
 
 
 
 
 
 
 

เอกสำรประกอบผลกำรปฏิบตัิตำมมำตรกำรป้องกนัและแกไ้ข

ผลกระทบส่ิงแวดลอ้มและมำตรกำรติดตำมตรวจสอบผลกระทบ

ส่ิงแวดลอ้ม 

 

  

ภำคผนวกท่ี 7 



 
 

 
7.1 กฎระเบียบและขอ้ปฏิบตักิำรมีบุคคลภำยนอกเขำ้มำตดิตอ่ 

  















 
7.2 หนังสือแจง้ขออนุญำตใชบ้ริกำรบ ำบดัระบบน ้ำเสียของ กทม. 

  







 
7.3 คู่มือกำรบ ำรุงดแูลระบบบ ำบดัน ้ำเสีย 

 
  











 
7.4 บนัทึกปริมำณกำรใชน้ ้ำ 

  



608650.65 619242.27 630203.34 644189.41 657387.90 672018.24

1 608926.04 275.39 619524.11 281.84 630507.61 304.27 644732.31 542.90 657889.59 501.69 672299.51 281.27

2 609184.26 258.22 619816.07 291.96 630839.55 331.94 645197.18 464.87 658251.54 361.95 672523.98 224.47

3 609452.36 268.10 620160.95 344.88 631162.49 322.94 645593.80 396.62 658700.61 449.07 672863.69 339.71

4 609744.53 292.17 620488.38 327.43 631503.35 340.86 645950.40 356.60 659188.22 487.61 673207.94 344.25

5 610034.90 290.37 620891.56 403.18 631819.45 316.10 646396.27 445.87 659692.20 503.98 673528.21 320.27

6 610365.28 330.38 621248.62 357.06 632187.90 368.45 646794.75 398.48 660168.75 476.55 673852.12 323.91

7 610659.56 294.28 621778.14 529.52 632588.35 400.45 647150.72 355.97 660664.37 495.62 674395.75 543.63

8 610955.59 296.03 622140.99 362.85 632917.55 329.20 647435.32 284.60 661114.37 450.00 674871.91 476.16

9 611301.72 346.13 622567.55 426.56 633356.14 438.59 647739.95 304.63 661636.54 522.17 675367.41 495.50

10 611654.22 352.50 622948.01 380.46 633874.02 517.88 648076.43 336.48 662036.40 399.86 676075.71 708.30

11 612051.78 397.56 623184.13 236.12 634362.75 488.73 648397.92 321.49 662369.34 332.94 676559.78 484.07

12 612466.95 415.17 623574.64 390.51 634918.90 556.15 648771.67 373.75 662784.87 415.53 677124.40 564.62

13 612894.71 427.76 623782.45 207.81 635442.14 523.24 649131.15 359.48 663378.89 594.02 677698.54 574.14

14 613284.91 390.20 624220.01 437.56 635820.71 378.57 649611.60 480.45 663721.60 342.71 678266.12 567.58

15 613690.73 405.82 624568.44 348.43 636168.13 347.42 649954.31 342.71 664172.10 450.50 678844.46 578.34

16 613957.36 266.63 624943.69 375.25 636517.39 349.26 650270.41 316.10 664666.36 494.26 679413.20 568.74

17 614369.54 412.18 625276.28 332.59 636919.25 401.86 650585.11 314.70 665003.64 337.28 679949.74 536.54

18 614775.18 405.64 625588.52 312.24 637308.21 388.96 650889.19 304.08 665318.54 314.90 680506.72 556.98

19 615157.43 382.25 625926.75 338.23 637788.09 479.88 651186.61 297.42 665662.86 344.32 681059.59 552.87

20 615471.09 313.66 626276.75 350.00 638385.76 597.67 651541.24 354.63 666134.90 472.04 681596.45 536.86

21 615805.90 334.81 626706.38 429.63 638986.86 601.10 651936.73 395.49 666788.10 653.20 682174.41 577.96

22 616186.34 380.44 627059.86 353.48 639570.83 583.97 652208.79 272.06 667410.18 622.08 682695.00 520.59

23 616519.39 333.05 627464.56 404.70 640183.35 612.52 652620.48 411.69 668016.51 606.33 683078.76 383.76

24 616834.88 315.49 627830.12 365.56 640779.62 596.27 653255.38 634.90 668593.14 576.63 683493.21 414.45

25 617200.45 365.57 628223.51 393.39 641363.31 583.69 653904.31 648.93 669427.78 834.64 683956.54 463.33

26 617596.25 395.80 628606.15 382.64 641945.44 582.13 654553.04 648.73 669634.47 206.69 684391.02 434.48

27 617950.20 353.95 628935.72 329.57 642439.44 494.00 655192.09 639.05 670270.85 636.38 684969.33 578.31

28 618361.23 411.03 629267.31 331.59 642997.02 557.58 655780.73 588.64 670946.34 675.49 685560.78 591.45

29 618664.04 302.81 629596.95 329.64 643607.64 610.62 656392.45 611.72 671530.01 583.67 686006.76 445.98

30 618979.37 315.33 629903.91 306.96 644189.41 581.77 656887.30 494.85 672018.24 488.23 686499.51 492.75

31 619242.27 262.90 630203.34 299.43 657387.90 500.60 687078.51 579.00

10591.62 10961.07 13986.07 13198.49 14630.34 14481.27

รายงานบนัทกึการใชน้ า้ประจ าเดอืนกรกฎาคม - ธนัวาคม 2568

กนัยายน
Sum. Daily 

Consumption 
พฤศจกิายน

Sum. Daily 

Consumption 
ธันวาคมกรกฎาคม

Sum. Daily 

Consumption 
ตลุาคม

Sum. Daily 

Consumption 

Sum. Daily 

Consumption 
สงิหาคม

Sum. Daily 

Consumption 
Day



 
7.5 ใบเสร็จกำรเก็บขนขยะมูลฝอย 
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7.6 กำรตรวจเช็คอุปกรณไ์ฟฟ้ำ 

  



          
ภาพประกอบการทดสอบเคร่ือง GENERATOR-01 ประจ าเดือน 

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 1  Location Generator Room Zone 1 
Comments ตรวจเช็คเครื่องก่อนเดนิเครื่อง  Comments ตรวจเช็คเครื่องก่อนเดนิเครื่อง 

     

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 1  Location Generator Room Zone 1 
Comments ตรวจเช็คน ำ้กล่ันแบตเตอรี่  Comments ตรวจเช็คน ำ้กล่ันแบตเตอรี่ 

     

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 1  Location Generator Room Zone 1 
Comments ตรวจเช็คสำยพำน  Comments เช็คระดับน ำ้มันเครื่อง 
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ภาพประกอบการทดสอบเคร่ือง GENERATOR-01 ประจ าเดือน 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 1  Location Generator Room Zone 1 
Comments เช็คค่ำต่ำงๆขณะเดนิเครือ่ง  Comments เช็คค่ำต่ำงๆขณะเดนิเครือ่ง 

 
 



          
ภาพประกอบการทดสอบเคร่ือง GENERATOR-02 ประจ าเดือน 

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 3  Location Generator Room Zone 3 
Comments ตรวจเช็คเครื่องก่อนเดนิเครื่อง  Comments ตรวจเช็คเครื่องก่อนเดนิเครื่อง 

     

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 3  Location Generator Room Zone 3 
Comments ตรวจเช็คน ำ้กล่ันแบตเตอรี่  Comments ตรวจเช็คน ำ้กล่ันแบตเตอรี่ 

     

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 3  Location Generator Room Zone 3 
Comments ตรวจเช็คสำยพำน  Comments เช็คระดับน ำ้มันเครื่อง 
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ภาพประกอบการทดสอบเคร่ือง GENERATOR-02 ประจ าเดือน 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
   Photo Ref Electrical  System  Photo Ref Electrical  System 

Location Generator Room Zone 3  Location Generator Room Zone 3 
Comments เช็คค่ำต่ำงๆขณะเดนิเครือ่ง  Comments เช็คค่ำต่ำงๆขณะเดนิเครือ่ง 

 
 



                                                                                                                                  The Bazaar Hotel Bangkok 
                                               Preventive Maintenance Sub distribution Panel 

 

 

 
   Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-01  Location SMCC-03-01 

Comments ท ำPm.ตำมรอบท่ีก ำหนด  Comments ท ำควำมสะอำดภำยในตู ้

     

 

 

 

     Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-01  Location SMCC-03-01 

Comments กวดขนัจุดต่ออุปกรณ์  Comments ตรวเช็คกระแส เฟส1-3 
   

 

 

 
   Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-01  Location SMCC-03-01 

Comments ตรวเช็คแรงดนั  Comments ตรวจเช็คอุณหภูมิของอุปกรณ์ภำยใน 
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                                                                                                                                  The Bazaar Hotel Bangkok 
                                               Preventive Maintenance Sub distribution Panel 

 

 

 
   Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-02  Location SMCC-03-02 

Comments ท ำPm.ตำมรอบท่ีก ำหนด  Comments ท ำควำมสะอำดภำยในตู ้

     

 

 

 

     Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-02  Location SMCC-03-02 

Comments กวดขนัจุดต่ออุปกรณ์  Comments ตรวเช็คกระแส เฟส1-3 
   

 

 

 
   Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-02  Location SMCC-03-02 

Comments ตรวเช็คแรงดนั  Comments ตรวจเช็คอุณหภูมิของอุปกรณ์ภำยใน 
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                                                                                                                                  The Bazaar Hotel Bangkok 
                                               Preventive Maintenance Sub distribution Panal  

 

 

 
   Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-04  Location SMCC-03-04 

Comments ท ำPm.ตำมรอบท่ีก ำหนด  Comments ท ำควำมสะอำดภำยในตู ้

     

 

 

 

     Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-04  Location SMCC-03-04 

Comments กวดขนัจุดต่ออุปกรณ์  Comments ตรวเช็คกระแส เฟส1-3 
   

 

 

 
   Photo Ref Electrical System  Photo Ref Electrical System 

Location SMCC-03-04  Location SMCC-03-04 

Comments ตรวเช็คแรงดนั  Comments ตรวจเช็คอุณหภูมิของอุปกรณ์ภำยใน 
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7.7 แผ่นพบัประชำสมัพนัธโ์ครงกำร 

  









 
7.8 เอกสำรตรวจสอบถงัดบัเพลิงและอุปกรณด์บัเพลิงทุกชนิด 

 
 
  



          
ภาพประกอบการตรวจเช็คตู ้FIRE CONTROL PANEL1-4  

 

 

 

 
   Photo Ref 01  Photo Ref 02 

Location Control Room  Location Control Room 
Comments บ ำรุงรักษำตู้FCP  Comments ท ำควำมสะอำดตู้ 

     

 

 

 
   Photo Ref 03  Photo Ref 04 

Location Control Room  Location Control Room 
Comments ท ำควำมสะอำดตู้  Comments ทดสอบไฟแสดงสถำนะต่ำงๆ 

     

 

 

 
   Photo Ref 05  Photo Ref 06 

Location Control Room  Location Control Room 
Comments ทดสอบกำรท ำงำนbattery backup  Comments ทดสอบกำรท ำงำนbattery backup 
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ภาพประกอบการตรวจเช็คตู ้FIRE CONTROL PANEL1-4 

 

 

 

 
   Photo Ref 07  Photo Ref 08 

Location Control Room  Location Control Room 
Comments ทดสอบแจ้งเตอืนตำมจุดต่ำงๆ  Comments ทดสอบกำรแจ้งเตอืนตำมจุดต่ำงๆ 

     

 

 

 
   Photo Ref 09  Photo Ref 10 

Location Control Room  Location Control Room 
Comments ทดสอบกำรแจ้งเตอืนตำมจุดต่ำงๆ  Comments กำรบ ำรุงรักษำเสร็จสิน้ 
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ภาพประกอบการตรวจสอบตู้FIRE HOSE CABINET 

 

 

 
   Photo Ref 01  Photo Ref 02 

Location FCP-04-02  Location FCP-04-02 
Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC  Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC 

     

 

 

 
   Photo Ref 03  Photo Ref 04 

Location FCP-04-02  Location FCP-04-02 
Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC  Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC 

     

 

 

 
   Photo Ref 05  Photo Ref 06 

Location FCP-04-02  Location FCP-04-02 
Comments ทดสอบสารเคมีภายในถังดับเพลิง  Comments ตรวจเชค็แรงดันภายในถังดับเพลิง 

  

thaksapron
Rectangle

thaksapron
Rectangle

thaksapron
Rectangle

thaksapron
Rectangle
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ภาพประกอบการตรวจสอบตู้FIRE HOSE CABINET 

 

 

 
   Photo Ref 07  Photo Ref 08 

Location FCP-03-03  Location FCP-03-03 
Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC  Comments ทดสอบสารเคมีภายในถังดับเพลิง 

     

 

 

 
   Photo Ref 09  Photo Ref 10 

Location FCP-03-03  Location FCP-03-03 
Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC  Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC 

     

 

 

 
   Photo Ref 11  Photo Ref 12 

Location FCP-03-03  Location FCP-03-03 
Comments ตรวจเชค็แรงดันภายในถังดับเพลิง  Comments ตรวจเชค็สภาพตู้FHC 
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7.9 แผนป้องกนัอคัคีภยั 

 
 

  



แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 

     ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ือง การป้องกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบการเพื่อความ
ปลอดภัยในการท างานของลูกจ้าง ได้ก าหนดให้นายจ้างจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย การ
ตรวจตราการอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูป
ฟื้นฟูองค์ประกอบของแผนดังกล่าวจะด าเนินการในภาวะต่างกันคือ ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้ ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้
และหลังจากเพลิงสงบแล้ว รายละเอียดแยกได้ดังนี้  

 

1.  ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบด้วยแผนป้องกันอัคคีภัยต่าง ๆ 3 แผน คือ แผนการอบรม
แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย และแผนการตรวจตา 

2. ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้  ซึ่งจะประกอบด้วยแผนเกี่ยวกับการดับเพลิง และลดความสูญเสียโดย
ประกอบด้วยแผนต่าง ๆ 3 แผนคือ แผนการดับเพลิง แผนการอพยพหนีไฟ และแผนบรรเทาทุกข์ ส าหรับแผน
บรรเทาทุกข์จะเป็นแผนที่มีการปฏิบัติต่อเนื่องไปจนถึงหลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้วด้วย 

3. หลังเหตุเพลิงไหม้สงบลงแล้ว  จะประกอบด้วยแผนที่จะด าเนินการเมื่อเหตุเพลิงไหม้สงบแล้ว 2 แผน 
คือ แผนการบรรเทาทุกข์ซึ่งด าเนินการต่อเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม้ และแผนปฏิรูปฟื้นฟู  

 

การจัดท าแผนต่าง ๆ 
 

แผนที่เขียนขึ้นนี้ เป็นเพียงแนวทางการจัดท าแผนเท่านั้น ท่านต้องน าไปปรับปรุงเพิ่มเติมให้เหมาะสมกับ
สถานประกอบการของท่านเป็นหลักส าคัญ และก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดในการป้องกันและระงับอัคคีภัย  
 

หลักการจัดท าแผน  ควรประกอบด้วยหลักส าคัญดังนี้ 
1. ตั้งคณะกรรมการขึ้นมาจัดท าแผน ประกอบด้วยตัวแทนของฝ่ายต่าง ๆ ในสถานประกอบการ  
2. ในแผนต้องก าหนดบุคคลรับผิดชอบ และพื้นที่ต้องรับผิดชอบอย่างชัดเจน  
3. ภารกิจที่ต้องปฏิบัติในระยะเวลาเดียวกันจะต้องแยกปฏิบัติอย่าให้เป็นบุคคลเดียวกัน  
4. หากสถานประกอบการของท่านท างานเป็นกะต้องก าหนดผู้รับผิดชอบทุกกะอย่างต่อเนื่อง 
5. แผนที่ต้องปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ต้องชัดเจนไม่คลุมเครือเพราะจะเป็นช่วงเวลาที่ต้องการความรวดเร็ว

ในการปฏิบัติและถูกต้องแม่นย า หลาย ๆ คนอาจจะอยู่ในอาการตกใจ ซึ่งจะมีผลท าให้เกิดพฤติกรรมที่คาดไม่
ถึงขึ้นได้ การฝึกซ้อมบ่อย ๆ จะท าให้ผู้ปฏิบัติความมั่นใจและปฏิบัติได้ถูกต้องเมื่อเกิดเหตุการณ์ขึ้น 

 
 
 
 



มาตรการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อเป็นการป้องกันการสูญเสียทั้งชีวิตและทรัพย์สินจากอัคคีภัย 
2. เพื่อสร้างความมั่นใจในเร่ืองความปลอดภัยต่อพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้  
3. เพื่อลดอัตราการเสี่ยงต่อการเกิดเหตุอัคคีภัย 
4. เพื่อสร้างทัศนคติที่ดีต่อพนักงานในสถานประกอบการ 

 

เพื่อให้ชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดในสถานประกอบการมีความปลอดภัยจากอัคคีภัย ควรได้มีการก าหนด
มาตรการการป้องกันและระงับอัคคีภัย ดังนี้ 
1. จัดให้มีระเบียบป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งด้านการจัดอุปกรณ์ดับเพลิง การเก็บรักษาวัตถุไวไฟและวัตถุ

ระเบิด การก าจัดของเสียที่ติดไฟง่าย การป้องกันฟ้าผ่า การติดตั้งระบบสัญญาณแจ้งแหตุเพลิงไหม้ การจัด
ท าทางหนีไฟ รวมถึงการก่อสร้างอาคารที่มีระบบป้องกันอัคคีภัย 

2. จัดให้มีแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ทั้งในด้านการตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัยการ
ดับเพลิง การอพยพหนีไฟ การบรรเทาทุกข์ และการปฏิรูปฟื้นฟูเมื่อเกิดอัคคีภัยขึ้นแล้ว 

3. จัดให้มีช่องทางผ่านสู่ทางออกตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด  
4. ส าหรับบริเวณที่มีเคร่ืองจักรติดตั้งอยู่ หรือมีกองวัตถุสิ่งของ หรือผนัง หรือสิ่งอื่นนั้นต้อง จัดให้มีช่องทางผ่าน

สู่ทางออก ซึ่งมีความกว้างตามมาตรฐานกฎหมายก าหนด 
5. จัดให้มีทางออกทุกส่วนงาน อย่างน้อยสองทางที่สามารถอพยพพนักงานทั้งหมดออกจากบริเวณที่ท างาน โดย

ออกสู่ทางออกสุดท้ายได้ภายในเวลาไม่เกินห้านาทีอย่างปลอดภัย 
6. ทางออกสุดท้าย ซึ่งเป็นทางที่ไปสู่บริเวณที่ปลอดภัย เช่น ถนน สนาม ฯลฯ 
7. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟได้ติดตั้งในจุดที่เห็นชัดเจนโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง  
8. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นชนิดที่เปิดเข้า ออกได้ทั้งนี้ชนิดหนึ่งด้านและสองด้าน  
9. ประตูที่ใช้ในเส้นทางหนีไฟเป็นประตูที่เปิดออกภายนอก โดยไม่มีการผูกปิดหรือล่ามโซ่ในขณะปฏิบัติงาน 
10. จัดวัตถุที่เมื่อรวมกันแล้วจะเกิดการลุกไหม้ โดยแยกเก็บมิให้มีการปะปนกัน  
11. จัดให้มีเส้นทางหนีไฟที่ปราศจากจุดที่พนักงานท างาน ในแต่ละหน่วยงานไปสู่สถานที่ปลอดภัย  
12. จัดให้มีอุปกรณ์ดับเพลิงแบบมือถือ และระบบน้ าดับเพลิงพร้อมอุปกรณ์ประกอบ 
13. จัดเตรียมน้ าส ารองไว้ใช้ในการดับเพลิง 
14. ข้อต่อสายส่งน้ าดับเพลิงเข้าอาคาร และภายในอาคารเป็นแบบเดียวกัน หรือขนาดเท่ากันกับที่ใช้ในหน่วย

ดับเพลิงของทางราชการ 
15. สายส่งน้ าดับเพลิงมีความยาว หรือต่อกันได้ความยาวที่เพียงพอจะควบคุมบริเวณที่เกิดเพลิงได้  
16. ระบบการส่งน้ า ที่เก็บกักน้ า ปั๊มน้ า และการติดตั้ง ได้รับการตรวจสอบและรับรองจากวิศวกรโยธาและมีการ

ป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม้ 



17. จัดให้มีเคร่ืองดับเพลิงแบบมือถือที่ใช้สารเคมีเพลิงชนิดคาร์บอนไดออกไซด์ หรือฮารอน หรือผงเคมีแห้ง หรือ
สารเคมีดับเพลิงที่สามารถดับเพลิงประเภท เอ บี ซี และ ดี 

18. มีการซ่องบ ารุง และตรวจตราให้มีสารเคมีที่ใช้ในการดับเพลิงตามปริมาตรที่ก าหนดตามชนิดของเคร่ือง
ดับเพลิงแบบมือถือ 

19. จัดให้มีการตรวจสอบสภาพของเคร่ืองดับเพลิงไม่น้อยกว่าหกเดือนต่อหนึ่งคร้ัง  
20. จัดให้มีการตรวจสอบการติดตั้งให้อยู่ในสภาพที่ดีอยู่เสมอ  
21. จัดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงในที่เห็นได้ชัดเจน และสามารถหยิบใช้งานได้สะดวกโดยไม่มีสิ่งกีดขวาง  
22. ให้มีการดูแลรักษาอุปกรณ์ดับเพลิง และการตรวจสอบให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดีอย่างน้อยเดือนละหนึ่งคร้ัง 

หรือตามระยะเวลาที่ผู้ผลิตอุปกรณ์นั้นก าหนด 
23. จัดให้พนักงานเข้ารับการฝึกอบรมการดับเพลิงขั้นต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการก าหนดหรือยอมรับ 
24. จัดให้พนักงานที่ท าหน้าที่ดับเพลิงโดยเฉพาะอยู่ตลอดเวลาที่มีการท างาน  
25. จัดให้มีอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคลที่ใช้ในการดับเพลิง และการฝึกซ้อมดับเพลิงโดยเฉพาะ เช่น เสื้อผ้า 

รองเท้า ถุงมือ หมวก  หน้ากากป้องกันความร้อนหรือควันพิษ เป็นต้น ไว้เพื่อให้พนักงานใช้งานการดับเพลิง  
26. ป้องกันอัคคีภัยที่เกิดจากการแผ่รังสี การน าหรือการพาความร้อนจากแหล่งก าเนิดความร้อนสูงไปสู่วัสดุที่ติด

ไฟง่าย เช่น จัดท าฉนวนหุ้มหรือปิดกั้น 
27. การป้องกันอัคคีภัยจากการท างานที่เกิดการเสียดสีเสียดทานของเคร่ืองจักรเคร่ืองมือที่เกิดประกายไฟหรือ

ความร้อนสูงที่อาจท าให้เกิดการลุกไหม้ เช่น การซ่อมบ ารุง หรือหยุดพักการใช้งาน  
28. มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุที่เมื่ออยู่รวมกันแล้วจะเกิดปฏิกิริยา หรือ การ

หมักหมมท าให้กลายเป็นวัตถุไฟ หรือ วัตถุระเบิดมิให้ปะปนกัน และเก็บในห้องที่มีผนังทนไฟ และประตูทน
ไฟที่ปิดได้เอง และปิดกุญแจทุกคร้ังเมื่อไม่มีการปฏิบัติงานในห้องนี้แล้ว  

29. วัตถุที่ไวต่อการท าปฏิกิริยาแล้วเกิดการลุกได้นั้น ได้มีการจัดแยกเก็บไว้ต่างหาก โดยอยู่ห่างจากอาคารและ
วัตถุติดไฟในระยะที่ปลอดภัย 

30. ควบคุมมิให้เกิดการร่ัวไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ หรือวัตถุระเบิดที่จะเป็นสาเหตุให้เกิดการติดไฟ  
31. มีการจัดท าป้าย “ห้ามสูบบุหร่ี” บริเวณห้องเก็บวัตถุไวไฟ 
32. จัดให้มีการก าจัดของเสียโดยการเผาในเตาที่ออกแบบส าหรับการเผาโดยเฉพาะ ในที่โล่งแจ้ง โดยห่างจากที่

พนักงานท างานในระยะที่ปลอดภัย 
33. จัดให้มีสายล่อฟ้า เพื่อป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
34. จัดให้มีระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ชนิดเปล่งเสียง ให้พนักงานที่ท างานอยู่ภายในอาคารได้ยินทั่วถึง  
35. มีการทดสอบประสิทธิภาพในการท างานของระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้อย่างน้อยเดือนละหนึ่งคร้ัง  
36. จัดให้มีกลุ่มพนักงานเพื่อท าหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย และมีผู้อ านวยการป้องกันและระงับ

อัคคีภัยเป็นผู้อ านวยการในการด าเนินงานทั้งระบบประจ าอยู่ตลอดเวลา  
37. จัดให้ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัยเข้ารับการฝึกอบรมเกี่ยวกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย 

การใช้อุปกรณ์ต่าง ๆ ในการดับเพลิง การปฐมพยาบาล และการช่วยเหลือกรณีฉุกเฉิน  



38. จัดให้มีการฝึกซ้อมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเส้นทางหนีไฟ  
39. จัดให้มีการฝึกซ้อมดับเพลิง และฝึกซ้อมหนีไฟอย่างน้อยปีละหนึ่งคร้ัง  

 

แผนป้องกันอัคคีภัย 
 

อุบัติเหตุต่าง ๆ สามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยที่บางคร้ังเราอาจไม่ทันรู้ตัวซึ่งอาจเกิดจากธรรมชาติหรือ
เกิดจากการกระท าที่มีมูลเหตุจากความประมาท ดังในกรณีของอัคคีภัยนั้นสามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา และหาก
ไม่ได้รับการดูแล ตรวจตราเอาใจใส่ให้ความส าคัญ โดยเฉพาะกับองค์การที่มีการผลิตหรือเรียกว่า “โรงงาน” ซึ่ง
มักจะเป็นแหล่งก าเนิดหรือบ่อเกิดของอุบัติภัยนั้น ๆ ได้ เนื่องจากเป็นจุดรวมพลังงานหลาย ๆ ประเภทอยู่ในระบบ
ของการผลิต รวมทั้งยังเป็นการรวมบุคลากรจ านวนมากที่เกี่ยวข้องกับเคร่ืองจักรอุปกรณ์ต่าง ๆ หลากหลายชนิด 
ซึ่งสิ่งเหล่านี้ล้วนแต่เป็นปัจจัยส าคัญที่อาจก่อให้เกิดอุบัติภัยชนิดที่เรียกว่า “อัคคีภัย” ได้ 

 

ดังนั้น เพื่อให้เกิดความปลอดภัยขึ้นทั้งชีวิตและทรัพย์สินทั้งหมดที่มีอยู่ จึงควรจัดท าแผนป้องกันอัคคีภัย
ขึ้น 
หน้าที่ของผู้รับผิดชอบในสถานประกอบการในการป้องกันอัคคีภัย 

1. ฝ่ายบริหาร 
2. พนักงานทุกคน 
3. เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
4. ยาม 
 
1. ฝ่ายบริหาร 

1.1 การจัดผังโรงงาน ระบบ และเทคโนโลยีใหม่ ๆ ให้ค านึงถึงการเกิดอัคคีภัย  
1.2 ก าหนดพื้นที่ ควบคุมกระบวนการผลิต เคร่ืองมือ เคร่ืองจักรที่อาจเกิดอัคคีภัย  
1.3 ก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานให้ปลอดภัยจากอัคคีภัย 
1.4 ควบคุมการใช้ไฟ การก่อเกิดไฟ เปลวไฟ ประกายไฟ ไฟฟ้า ความร้อนไฟฟ้าสถิตย์ หรือวิธีการ

ท างานอื่นใดที่ท าให้เกิดอัคคีภัย เช่น การเช่ือม การตัด การขัด ท่อร้อนต่าง ๆ ตลอดจนการขนย้าย 
ขนส่ง เคลื่อนย้ายสารไวไฟ 

ผู้อนุญาตให้มีการท างานดังกล่าวต้องเป็นผู้จัดการโรงงานหรือผู้ส่งได้รับมอบหมาย  
1.5 มอบหมายให้มีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยก าหนดแผน และการ

ด าเนินการป้องกันและระงับอัคคีภัย เช่น การฝึกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุงของงาน 
เป็นต้น 

1.6 ติดตามตรวจสอบกิจกรรมต่าง  ๆ ที่เกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย 



1.7 วางแผนระยะยาวเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย เช่น ในเร่ืองการติดตั้งระบบตรวจสอบสารไวไฟ
หรือควันไฟ ระบบสัญญาณเตือนภัย ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดที่มีสารไวไฟหรือสารติดไฟได้
ง่าย 

1.8 ก าหนดระเบียบและการควบคุมผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก่อเกิดไฟ
ต่าง ๆ 

 

2. หน้าที่ของพนักงานเกี่ยวกับการป้องกันอัคคีภัย  
2.1 พนักงานทุกคนต้องปฏิบัติตามกฎแห่งความปลอดภัยในการท างานดังนี้ 

1) ห้ามก่อไฟในบริเวณที่หวงห้ามหรือในบริเวณโรงงานก่อนได้รับอนุญาตจากผู้มีหน้าที่
รับผิดชอบ 

2) ห้ามสูบบุหร่ีในบริเวณที่มีป้าย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด” หรือ “บริเวณที่ห้าม
สูบบุหร่ี” นอกจากสถานที่จัดไว้เท่านั้น 

3) ห้ามท าการซ่อมแซมเคร่ืองจักรเคร่ืองมือในบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่ายโดย
พละการก่อนที่ช่างซ่อมและเจ้าหน้าที่ความปลอดภัยจะร่วมกันจ าท าใบแจ้งซ่อมตามขั้นตอน
และวิธีการที่ก าหนด 

2.2 การควบคุมพื้นที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย 
การน าไฟมาใช้หรือก่อให้เกิดไฟในพื้นที่ใด ๆ ต้องห่างจากบริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้
ง่ายอย่างน้อยในรัศมี 10 เมตร กรณีที่ไม่อาจท าให้ต้องท าการป้องกันสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้
ง่ายอย่างปลอดภัยภายใต้การควบคุมของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 

2.3 การป้องกันสถานที่ท างานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ 
1)  การป้องกันการร่ัวไหลของเช้ือเพลิงและสารไวไฟต่าง ๆ 
     -  พนักงานที่พบเห็นภาชนะที่ใส่สารไวไฟหรือเช้ือเพลิงต่าง ๆ อยู่ในสภาพที่ช ารุด หรือ อาจ
เกิดการร่ัวไหล ให้รีบรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบและกรณีที่พบว่าการร่ัวไหลนั้นอาจก่อให้เกิด
อันตรายร้ายแรงหากไม่แก้ไขให้รีบท าการแก้ไขและ/หรือรายงานผู้มีหน้าที่รับผิดชอบแก้ไขทันที 
2)  การก าจัดขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย 
-  ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ง่าย พนักงานจะต้องเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะที่ไม่ติดไฟได้ง่ายและ
ห้ามน าออกจากบริเวณที่ท างานไปเก็บไว้ในสถานที่ปลอดภัยอย่างน้อยวันละ 1 คร้ังต่อกะ 
3)  เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ 
-  เสื้อผ้าที่เปียกเปื้อนด้วยสารไวไฟ พนักงานจะต้องเปลี่ยนเสื้อผ้านั้นทันที  
4)  การป้องกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ 
-  พนักงานที่ใช้ยานพาหนะขนถ่ายสิ่งของในบริเวณที่มีสารไวไฟ ถังแก๊สจะต้องระมัดระวังการ
ชน การกระแทก หรือการก่อให้เกิดอัคคีภัย 
5)  การป้องกันอันตรายจากไฟฟ้า 



-  สายไฟ หลอดไฟ สวิทช์มอเตอร์ไฟฟ้า พัดลม เคร่ืองมือเคร่ืองจักรที่ใช้ไฟฟ้าที่มี หรือใช้อยู่ใน
บริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟได้ง่าย จะต้องตรวจตราเป็นประจ า ในเร่ืองสภาพที่ช ารุด การต่อ
ไฟ ปลั๊กไฟ การต่อสายดิน หรือกรณีอื่นใดที่อาจเป็น สาเหตุของอัคคีภัย 
6)  การป้องกันการระเบิดของหม้อไอน้ า 
ก.  ก่อนติดไฟให้ตรวจดูระดับน้ า 
ข.  ให้ระบายลมภายในเตาเพื่อไล่แก๊สที่ตกค้างในหม้อน้ าออกทุกคร้ังก่อนติดไฟ  
ค.  ลิ้นนิรภัย จะต้องทดสอบเป็นประจ าอย่างน้อย 1 คร้ังต่อเดือน และถ้าเกิดการร่ัวของลิ้นนิรภัย
ห้ามใช้วิธีเพิ่มน้ าหนักหรือตั้งลิ้นนิรภัยให้แข็งขึ้น 
ง.  ถ้าถังหม้อไอน้ าร่ัว ให้หยุดใช้งานทันทีและรายงานให้มีการแก้ไขโดยเร็ว 
จ.  ให้ตรวจสอบเกจวัดความดันและห้ามใช้ความดันเกินกว่าที่ก าหนด  
ฉ.  ถังน้ าแห้งต่ ากว่าระดับของหลอดแก้วให้รีดดับไฟ ห้ามสูบน้ าเข้าหม้อไอน้ าอย่างเด็ดขาดแต่
ปล่อยให้เย็นลง 
ช.  ให้ตรวจสอบความปลอดภัยของหม้อไอน้ าอย่างน้อยปีละคร้ัง 
7)  การป้องกันอัคคีภัยจากการเช่ือมโลหะ 
ก.  อุปกรณ์การเช่ือม สายไฟและข้อต่อที่หลอมหรือช ารุด ต้องท าการแก้ไชให้อยู่ในสภาพที่
ปลอดภัย 
ข.  ท าการตรวจสอบการร่ัวไหลของข้อต่อและวาล์วเป็นประจ า ถ้าพบว่ามีการร่ัวไหลของแก๊สจาก
ถังแก๊สให้หยุดการท างานที่ใช้ไฟในบริเวณนั้น และรีบท า การป้องกันแก้ไขโดยเร็ว  
ค.  ถังแก๊สและถังน้ ามันเช้ือเพลิงต้องวางไว้ห่างจากเปลวไฟประกายไฟ ความร้อน ท่อร้อยต่าง ๆ 
หรือส่วนของเคร่ืองมือเคร่ืองจักรที่อาจก่อให้เกิดความร้อนได้ในระยะ 7 เมตร 
ง.  สายไฟ สายแก๊ส ขณะท าการตัดเช่ือมต้องไม่กีดขวางการท างานหรือตรงบริเวณที่อาจเหยียบ
ทับของคนหรือยานพาหนะ 
จ.  ห้ามทิ้งหรือปล่อยหัวเช่ือมไว้โดยไม่ดับไฟหรือปิดเคร่ือง  
ฉ.  การเช่ือมต้องระวังเปลวไฟ สะเก็ดไฟที่จะถูกลมพัดปลิวไปตกอยู่ในบริเวณที่มีสารไวไฟหรือ
วัสดุติดไฟได้ง่าย หรือเป็นอันตรายต่อพนักงานข้างเคียง 
8)  การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟโดยพนักงาน 
ก.  การเคลื่อนย้ายขนส่งสารไวไฟห้ามผ่านหรือให้หลีกเลี่ยงเส้นทางที่มีการท างานแล้วเกิด
ประกายไฟ เปลวไฟ ท่อร้อย สะเก็ดโลหะ ฯลฯ 
ข.  การขนส่งสารไวไฟให้ระมัดระวังการตกหรือหกเร่ียราดบนพื้นที่ท างาน  
ค.  ให้ใช้วิธีการขน-ยกที่ปลอดภัย 
ง.  ภาชนะที่บรรจุสารไวไฟที่ไม่จ าเป็นต้องเปิดฝาให้ปิดฝาให้มิดชิด  
จ.  ให้ระมัดระวังการเรียงตั้งที่อาจเกิดการตกหล่นหรือล้มลงมาได้  
 



3.  หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย 
3.1  ก าหนดเขตพื้นที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้ 
3.2  ตรวจสอบสถานที่ล่อแหลมต่อการเกิดอัคคีภัยเป็นประจ า 
3.3  ก าหนดรายละเอียดของแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ตลอดจนจัดให้มีการอบรมและฝึก   
ปฏิบัติเป็นระยะ ๆ 
3.4  จัดหา ซ่อมบ ารุง และตรวจสอบเคร่ืองดับเพลิงและอุปกรณ์ดับเพลิงให้อยู่ในสภาพที่พร้อมต่อ
การใช้งานได้ตลอดเวลา 
3.5  ควบคุมการท างานของผู้รับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเร่ืองที่เกี่ยวกับอัคคีภัย  
3.6  ออกใบอนุญาตการท างานในพื้นที่ควบคุมอัคคีภัย 

4.  หน้าที่ยาม 
4.1  ตรวจตราไม่ให้บุคคลภายนอกหรือผู้รับส่งสินค้าเข้าไปในโรงงานหรือสถานที่เสี่ยงต่อการ
เกิดเพลิงไหม้ 
4.2  ระมัดระวังการก่อวินาศภัยบริเวณเก็บวัตถุระเบิดหรือบริเวณที่เสี่ยงต่อการเกิดเพลิงไหม้  
4.3  เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจก่อให้เกิดเพลิงไหม้ได้ ให้รีบรายงานต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง  

 

แผนการตรวจตรา 
 

แผนการตรวจตรามีวัตถุประสงค์หลักเพื่อป้องกันอัคคีภัย โดยก าหนดให้ตรวจเกี่ยวกับวัตถุที่ เป็นเช้ือเพลิง
ของเสียที่ติดไฟง่าย แหล่งความร้อน อุปกรณ์ดับเพลิง 
 

หลักการจัดท าแผน 
 

1. ก าหนดบุคคลและพื้นที่ที่รับผิดชอบในการตรวจตราอย่างชัดเจน โดยก าหนดบุคคลที่จะท าหน้าที่แทนได้ด้วย  
2. ก าหนดเร่ืองที่ต้องการในแต่ละพื้นที่เป็นการเฉพาะ โดยจัดท าเป็นแบบรายงานผลการตรวจที่สะดวกต่อการ

รายงาน 
3. ก าหนดระยะเวลาที่ตรวจและส่งแบบรายงาน 
4. ก าหนดบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน แล้วสรุปข้อบกพร่องให้ผู้บริหารในแต่ละหน่วยปรับปรุงแก้ไข เช่น 

ผู้จัดการโรงาน จัดการฝ่ายธุรการ ฯลฯ แล้วสรุปรายงานผู้อ านวยการแผนฯ ทุกเดือน 
5. ควรให้มีการตรวจตราทุกกะ 
 
 
 
 

 



แผนการตรวจตรา 
 

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

               มีข้อบกพร่อง        ไม่มีข้อบกพร่อง 

 
 
 

 
 
       สั่งแก้ไข             ไม่สั่งแก้ไข  
  
 
 
 
     มีอุปสรรค 
 
                      เรียบร้อย

ก่อนเข้าท างาน 10 นาท ี

ตรวจสถานที่ตามที่ก าหนด 

ส่งแบบรายงานที่ฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการตรวจสอบแบบรายงาน 

เก็บรวบรวมเอกสาร
โดยฝ่ายธุรการ 

ฝ่ายธุรการสรุปรายงาน ผอ.
แผนฯ แผนฯ 

หัวหน้าฝ่ายที่เกี่ยวข้อง
สั่งการ 

ผอ.แผนฯ 

พนักงานที่รับผิดชอบ
ปรับปรุงแก้ไข 

รายงานผล 

หัวหน้าฝ่าย
สั่งการ 



แผนระงับอัคคีภัย 
ล าดับข้ันตอนการปฏิบัติเมื่อพนักงานพบเหตุเพลิงไหม้ 

 

 
 
 
 
 
             
                              
                                
                  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีความ
ปลอดภัยใน 

การท างาน (จป.) 

ผู้อ านวยการ
ดับเพลิงหรือ
ผู้จัดการ 

ให้ด าเนินการ
ดับเพลิง 
ทันที 

หัวหน้าหน่วย หัวหน้าแผนก ผู้จัดการฝ่าย 

พนักงานท่ีพบ
เหตุเพลิงไหม้ 

พนักงานตัดสินใจว่าดับเพลิง
ได้ด้วยตนเองหรือไม่ 

 

ผู้จัดการฝ่าย 
ผู้อ านวยการ
ดับเพลิงหรือ

ผู้จัดการโรงงาน 

ให้บอกเพ่ือน
ร่วมงาน 

หรือหัวหน้า 
- ใช้แผนปฏิบัติการระงับ

เหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 

........................................... 
- แจ้งประชาสัมพันธ์ 
- แจ้งเจ้าหน้าท่ีความ

ปลอดภัยในการท างาน 
(จป.) 

ผู้อ านวยการดับเพลิง
หรือผู้จัดการโรงงาน 

..................................... 
ตัดสินใจใช้แผนปฏิบัติ
การเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้

ขั้นรุนแรง 

แจ้ง 
 

ให้รายงาน
ผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับขั้น 

รายงาน รายงาน ถ้าดับได ้

 

ถ้าดับไม่ได้ 
 

รายงาน 

รายงาน 

ถ้าดับได้ 
ให้รายงาน 

 

ถ้าดับไม่ได้ 
รายงาน 

 



การก าหนดตัวบุคคลและหน้าที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น 
   
 ฝ่าย/แผนก .............................. 
 บริเวณ.....................................  
 ชุด...........................................  
 
 
 
 
 
 
  

ผู้รับผิดชอบ  1.  ช่ือ ……………………….       ผู้รับผิดชอบ  1.  ช่ือ  ………………………..   
2.  ช่ือ ……………...………..        2.  ช่ือ  ……………………….. 

  3.  ช่ือ ……………………….        3.  ช่ือ  ……………………….. 
 
 
 
  

 
 
 

หัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้น 

ช่ือ  คุณบุญท้ิง  สุขคล้า 

พนักงานควบคุมเครื่องจักรหรือ
ปฏิบัติการอื่นในขณะเกิดเพลิงไหม้ 

พนักงานผจญเพลิง 



โครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอคัคีภัยเมื่อเกดิเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   1.  การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนี้จะใช้เม่ือเกิดเพลิงไหม้อย่างรุนแรง  

2.  การเกิดเพลิงไหม้ภายในพ้ืนท่ีต่าง ๆ เพียงเล็กน้อย ให้หัวหน้าแผนกด าเนินการสั่งการดับเพลิงตามแผนการปฏิบัติการเม่ือเกิดเพลิงไหม้ขั้นต้น  และโทรศัพท์แจ้งศูนย์      
รวมข่าว และสื่อสาร หรือผู้อ านวยการดับเพลิง หรือเจ้าหน้าท่ีความปลอดภัย

ผู้อ านวยการดับเพลิง 
 

  คุณเจษฎา  เตชะประเสริฐพร 

 

ฝ่ายไฟฟ้า 
 

  

ฝ่ายปฏิบัติการ 
 

 

ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน 

 

คุณนุชจรี  ขวัญมีชัยชนะ 

ฝ่ายเคลื่อนท่ีย้ายภายใน-ภายนอก 

 

 
 

ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
 

คุณชัยเยือน  หัวใจฉ่ า 

พนักงาน 

ควบคุมเครื่อง 
 

 

 
หน่วยดับเพลิง 

 

 

หน่วยจัดหาและ
สนับสนุนการดับเพลิง 

 

คุณพรพรต  จันทวานิช   

หน่วยสนับสนุน 
 
 

คุณสมใจ  โนรัตน ์

หน่วยยามรักษาการณ์ 
 
 

 

หน่วยเดินเครื่อง
สูบน้ าฉุกเฉิน 

 

 

หน่วยดับเพลิง
จากพ้ืนท่ีอื่น 

 

คุณอรศิริ  สิงห์ถม 

ช่วยชีวิต 
 

 

 

ยานพาหนะ 
 

 

 

พยาบาล 

 

 

 
 

ศูนย์รวมข่าวและสื่อสาร 
 
 

 



โครงสร้างหน่วยงานป้องกันระงับอคัคีภัยเมื่อเกดิเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 
 

1. ผู้อ านวยการดับเพลิง    คุณเจษฎา  เตชะประเสริฐพร 
2. ฝ่ายไฟฟ้า     คุณบุญส่ง  เพิ่มพรม / คุณศักดิ์ดา จินดาน้อย 
3. ฝ่ายปฏิบัติการ     คุณบุญท้ิง  สุขคล้า 
4. ฝ่ายสื่อสารและประสานงาน   คุณนุชจรี  ขวัญมีชัยชนะ 
5. ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายใน-ภายนอก  คุณสุขสันต์ อาจนวลลา /  คุณธเนศ  สีทา 
6. ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ   คุณชัยเยือน  หัวใจฉ่ า 
7. พนักงานควบคุมเครื่อง   คุณฐิติวุฒิ  ธนาเสษฐ์รังสี/คุณศักดิ์ดา จินดาน้อย 
8. หน่วยดับเพลิง     คุณอดิศักดิ์  โชติทอง / นายก าพล  ปาจิตร 
9. หน่วยจัดหาและสนับสนุนการดับเพลิง คุณพรพรต  จันทวานิช 
10. หน่วยสนับสนุน    คุณสมใจ โนรัตน์ 
11. หน่วยยามรักษาการณ์    คุณบรรจบ  ตุ่นเงิน / นายสุริยา  กิ่งกุล 
12. หน่วยเดินเครื่องสูบน้ าฉุกเฉิน  คุณจ ารัส  ไพรสนธ์ 
13. หน่วยดับเพลิงจากพื้นท่ีอ่ืน   คุณอรศิริ  สิงห์ถม 
14. หน่วยช่วยชีวิต   1. คุณโสภณ  เยาวลักษณ์ 2. คุณวัชระ  ปุ่มแม่น   
15. หน่วยยานพาหนะ   1. คุณปรีชา  ชมมอญ 2. คุณบุญมี  ลี้ประเสริฐ 
16. หน่วยพยาบาล   1. คุณหน่ึงฤทัย  โพธิ์สุวรรณ 2. คุณรัตนากร  โชติพรม 
17. ศูนย์รวมข่าวและสื่อสาร  1. คุณพัชรินทร์  พันธ์เจริญ  2. คุณศิริรัตน์    เท่ียงธรรม 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



หน้าที่ของผู้ปฏิบัติงานตามโครงสร้าง 
 

ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 

หน่วยจัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง 
-  ผู้ประสานงาน 
 
 
 
 
 
-  ยามรักษาการณ์ 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายเคลื่อนย้ายภายในภายนอก 
 
 
 
 
ฝ่ายปฏิบัติการ 

ให้เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยคอยช่วยเหลือดังนี้ 
1. คอยช่วยเหลือประสานงานระหว่างผู้อ านวยการ

ดับเพลิง ยามรักษาการณ์ และผู้เกี่ยวข้อง 
2. คอยรับ-ส่งค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิงในการ

ติดต่อศูนย์ข่าว 
3. สั่งการแทนผู้อ านวยการดับเพลิง ในกรณีที่

ผู้อ านวยการดับเพลิงมอบหมาย 

1. ให้รีบไปยังจุดเกิดเหตุ คอยรับค าสั่งจาก
ผู้อ านวยการดับเพลิงและหัวหน้าฝ่ายประสานงาน 

2. ป้องกันมิให้บุคคลภายนอกที่ไม่มีหน้าที่เกี่ยวข้อง
เข้าก่อนได้รับอนุญาต 

3. ควบคุมป้องกันทรัพย์สินที่ฝ่ายเคลื่อนย้ายน ามาเก็บ
ไว้ 

1. ให้รับผิดชอบในการก าหนดจุดปลอดภัยอัคคีภัยใน
การเก็บวัสดุครุภัณฑ์ 

2. อ านวยความสะดวกในการเคลื่อนย้ายขนส่งวัสดุ
ครุภัณฑ์ 

3. จัดยานพาหนะและอุปกรณ์ขนย้าย 

หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการให้ถือปฏิบัติดังนี้ 
1. เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ

แยกชุดปฏิบัติการออกเป็น 2 ชุด คือ ชุดควบคุม
เคร่ืองจักรและชุดดับเพลิง 
1.1 ชุดควบคุมเคร่ืองจักร 

เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ใด ให้ชุดควบคุม
เคร่ืองจักรท าการควบคุม เคร่ืองจักรให้ท างาน
ต่อไปจนกว่าจะได้รับค าสั่งให้หยุดเคร่ืองจาก
หัวหน้า ฝ่ายปฏิบัติการกรณีที่ไม่สามารถ
เดินเคร่ืองหรือได้รับค าสั่งให้หยุดเคร่ือง ให้ชุด
ควบคุมเคร่ืองจักรไปช่วยท าการดับเพลิง 



ผู้ปฏิบัติงาน หน้าที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายส่งเสริมปฏิบัติการ 
-  หน่วยติดต่อดับเพลิงจากพื้นที่อื่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-  หน่วยเดินเคร่ืองสูบน้ าฉุกเฉิน 

1.2 ชุดดับเพลิง 
เมื่อเกิดเพลิงไหม้ในพื้นที่ตัวเองไม่ว่ามากหรือ

น้อยชุดปฏิบัติการชุดนี้จะแยกตัวออกจากการควบคุม
เคร่ืองจักรออกท าการดับเพลิงโดยทันทีที่เกิดเพลิง
ไหม้โดยไม่ต้องหยุดเคร่ืองและให้ปฏิบัติการภายใต้
ค าสั่งของหัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการในพื้นที่ในการ
ปฏิบัติการหากจ าเป็น ขอความช่วยเหลือจากหน่วยอื่น
ให้หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการสั่งด าเนินการ 

2. ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่ของตัวเอง ให้
แจ้งข่าวโทรศัพท์ถึงเจ้าหน้าที่ความปลอดภัย ถึง
ผู้อ านวยการดับเพลิง และโทรศัพท์แจ้งศูนย์รวม
ข่าว 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. ให้แจ้งสัญญาณ SAFETY ORDER 

SYSTEM(SOS) 
2. พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหม้และต้องการเข้ามา

ช่วยเหลือดับเพลิง ให้รายงานตัวต่อผู้อ านวยการ
ดับเพลิงเพื่อท าการแบ่งเป็นชุดช่วยเหลือส่งเสริม
การปฏิบัติงาน 

3. ส าหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเคร่ืองจักร ชุด
ดับเพลิงควรมาจากชุดดับเพลิงในสถานที่นั้น ผู้
ที่มาช่วยเหลือควรช่วยเหลือในการล าเลียงอุปกรณ์
ดับเพลิง 

4. คอยรับค าสั่งจากผู้อ านวยการดับเพลิง ให้คอยอยู่
บริเวณที่เกิดเพลิงไหม้ 

ให้ปฏิบัติดังนี้ 
1. ให้เดินเคร่ืองสูบน้ าดับเพลิงทันทีที่ได้รับแจ้งเหตุ

เพลิงไหม้ 
2. ท าการควบคุมดูแลเคร่ืองสูบน้ าดับเพลิงขณะที่เกิด

เพลิงไหม้ 
3. ในเวลาปกติให้ตรวจสอบเคร่ืองมือ, อุปกรณ์ใช้

งานตามรายการตรวจเช็ค 



ตัวอย่างผู้รับผิดชอบในต าแหน่งต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัติการ 
ต าแหน่ง เวลาปกติ (วันธรรมดา) 

08.00-17.00 น. 
นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา) 

17.00-08.00 น. 
วันหยุด 

08.00-24.00-08.00 

1. ผู้อ านวยการดับเพลิง 
2. หัวหน้าฝ่ายไฟฟ้า 

-   ผู้อ านวยการปฏิบัติการ
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
-  หัวหน้าแผนกไฟฟ้า 

- หัวหน้าแผนก/หน่วย ประจ า
พื้นที่หรือใกล้เคียง 
-พนักงานนอนเวร................. 

- หัวหน้าแผนก/หน่วย
ประจ าพื้นที่หรือใกล้เคียง 
- พนักงานนอนเวร........... 

3. หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ 
  - หน่วยคุมเคร่ืองจักร 

- ผู้จัดการฝ่ายโรงงานหรือ 
ผู้ ได้รับมอบหมาย 
- พนักงานคุมเคร่ืองจักร
ปกติ 
- ทีม Emergency 
Response (อยู่ระหว่างการ
จัดตั้งทีม)... 

-........................................... 
 
- พนักงานควบคุมเคร่ืองจักร
ปกติ 
- ทีม Emergency Response 
(อยู่ระหว่างการจัดตั้งทีม) 
............................................ 

- .......................................  
 
- พนักงานคุมเคร่ืองจักร
ปกติ 
- ทีม Emergency Response 
(อยู่ระหว่างการจัดตั้งทีม)... 
.........................................  

4. หัวหน้าฝ่ายสื่อสารและ
ประสานงาน 
- หน่วยสนับสนุน 
   - พยาบาล 
   - เจ้าหน้าที่ยานพาหนะ 
   - เจ้าหน้าที่ศูนย์รวมข่าว
และสื่อสาร 
- หน่วยจัดหาและ
สนับสนุนการดับเพลิง 
- ผู้ประสานงาน 
- ผู้จ่ายอุปกรณ์ดับเพลิง 
 
- ผู้สื่อข่าวผ่านศูนย์รวม
ข่าวและสื่อสาร 
 
- หน่วยยามรักษาการณ์ 

- ผู้จัดการฝ่ายบุคคลหรือ
ผู้รับมอบหมาย 
 
- พยาบาลประจ าบริษัท 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- พนักงานรับโทรศัพท์ 
 
 
- เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย
(อยู่ระหว่างการรออุปกรณ์
ดับเพลิง 
- หัวหน้าฝ่ายปฏิบัติการ
(ตอนต้น) จป.(เมื่อไปถึงที่
เกิดเหตุ) 
- ผู้ประสานงานยาม
รักษาการณ์ 

- .......................................... 
 
 
- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- .......................................... 
 

- .......................................  
 
 
- ทีมปฐมพยาบาล 
- พนักงานขับรถพยาบาล 
 
- .................................. ..... 
 
 
 
 
 
 
 
 
- หัวหน้ายามรักษาการณ์ 
 

5. หัวหน้าฝ่ายเคลื่อนย้าย
ภายใน 
    - ภายนอก 

- หัวหน้าฝ่ายแผนกธุรการ 
หรือผู้ได้รับมอบหมาย 

 
 

- นายเวรประจ าวันหยุด - นายเวรประจ าวันหยุด 



ต าแหน่ง เวลาปกติ (วันธรรมดา) 
08.00-17.00 น. 

นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา) 
17.00-08.00 น. 

วันหยุด 
08.00-24.00-08.00 

6. หัวหน้าฝ่ายส่งเสริม
ปฏิบัติการ 
  - หน่วยเดินการเคร่ืองสูบ
น้ าฉุกเฉิน 
  - หน่วยติดต่อดับเพลิง
จากพื้นที่อื่น 
  - ใช้ Safety Order 
System (SOS) 

- ผู้จัดการฝ่าย 
 
- จากหน่วยธุรการ/ซ่อม
บ ารุง 
ช่ือ 
........................................ 
- ผู้กดสัญญาณแจ้งแห้ง 
จาก SOS 
…………………… 
 

- ......................................... 
 
- จากหน่วยธุรการ/ซ่อมบ ารุง 
 
 
 
- ช่ือ.....................................  
   ผู้กดสัญญาณแจ้งแหตุ จาก 
SOS 
……………………………… 
 

- .......................................  
 
- จากหน่วยธุรการ/ซ่อม
บ ารุง 
 
 
- ช่ือ ..................................  
   ผู้กดสัญญาณแจ้งแหตุ 
จาก (SOS) 
…………………….. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนอพยพหนีไฟ 
  

แผนอพยพหนีไฟนั้นก าหนดขึ้นเพื่อความปลอดภัยของชีวิตและทรัพย์สินของพนักงานและของสถาน
ประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

แผนอพยพหนีไฟที่ก าหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่าง ๆ เช่น หน่วยตรวจสอบจ านวนพนักงาน , ผู้น าทางหนี
ไฟ, จุดนัดพบ, หน่วยช่วยชีวิต และยานพาหนะ ฯลฯ ควรได้ก าหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละหน่วยงานโดยขึ้นตรงต่อ
ผู้อ านวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อ านวยการดับเพลิง ดังนี้ 

- ผู้อ านวยการอพยพหนีไฟหรือผู้อ านวยการดับเพลิง ช่ือ คุณเจษฎา  เตชะประเสริฐพร 

- ผู้ช่วยผู้อ านวยการอพยพหนีไฟหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง ช่ือ คุณบรรเจิด อัญชลิพงศ์  

ในแผนดังกล่าวควรก าหนดให้มีการปฏิบัติดังนี้ 
1. หน่วยงานตรวจสอบจ านวนพนักงาน มีหน้าที่ตรวจนับจ านวนพนักงานว่า มีการอพยพหนีไฟออกมา

ภายนอกบริเวณที่ปลอดภัยครบทุกคนหรือไม่ 
2. ผู้น าทางหนีไฟ จะเป็นผู้น าทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว้ 
3. จุดนัดพบ หรือเรียกอีกอย่างว่า “จุดรวมพล” จะเป็นสถานที่ที่ปลอดภัย ซึ่งพนักงานสามารถที่จะมารายงาน

ตัวและท าการตรวจสอบนับจ านวนได้ หากพบว่าพนักงานอพยพไฟหนีออกมาไม่ครบตามจ านวนจริง ซึ่ง
หมายถึงมีพนักงานติดอยู่ในพื้นที่ที่เกิดอัคคีภัย 

4. หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะ จะเข้าค้นหาและท าการช่วยชีวิตพนักงานที่ยังติดค้างอยู่ในอาคารหรือใน
พื้นที่ที่ได้เกิดอัคคีภัย รวมถึงกรณีของพนักงานที่ออกมาอยู่ที่จุดรวมพลแล้วมีอาการเป็นลม ช็อค หมดสติ
หรือบาดเจ็บ เป็นต้น หน่วยช่วยชีวิตและยานพาหนะจะท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้น และติดต่อหน่วย
ยานพาหนะให้ในกรณีที่พยาบาลหรือแพทย์พิจารณาแล้วต้องน าส่งโรงพยาบาล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนอพยพหนีไฟ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    
                 ยอดครบ     ยอดไม่ครบ 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการ หรอืผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง 
สั่งใช้แผนอพยพหนีไปยัง Reception 

Reception ประกาศพร้อมกดสัญญาณ
เตือนภัยยาว 3 ครั้ง 

ผู้น าทางจะถือสัญญาณธงสีแดง
น าพนักงานออกจากพ้ืนท่ี

ปฏิบัติงานตามช่องทางท่ีก าหนด 

ผู้น าทางน าพนักงานไปยังจุดรวมพล 

ผู้น าทาง & ผู้ตรวจสอบ
ยอดท าการตรวจสอบยอด 

รีบน าผู้ป่วยหรือผู้บาดเจ็บส่ง
หน่วยพยาบาลหรือ

สถานพยาบาลใกล้เคียง 

ผู้ตรวจสอบยอดแจ้งยอดต่อผู้อ านวยการหรือ
ผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง ณ จุดรวมพล 

ผู้อ านวยการหรือผู้ช่วยผู้อ านวยการดับเพลิง
แจ้งให้พนักงานอยู่ในจุดรวมพลจนกว่า

เหตุการณ์สงบ 

ผู้อ านวยการ หรอืผู้ช่วย
ผู้อ านวยการดับเพลิง สั่ง
หน่วยช่วยชีวิตค้นหา 

หน่วยช่วยชีวิตค้นหาและ
รายงานผลให้

ผู้อ านวยการหรือผู้ช่วย
ผู้อ านวยการทราบ 



แผนบรรเทาทุกข์ 
 

แผนบรรเทาทุกข์จะประกอบด้วยหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 
 

1.  การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
2.  การส ารวจความเสียหาย 
3.  การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย และก าหนดจุดนัดพบของบุคลากรเพื่อรอรับค าสั่ง 
4.  การช่วยชีวิตและขุดค้นหาผู้เสียชีวิต 

      5.  การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินของผู้เสียชีวิต 
      6.  การประเมินความเสียหาย ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณ์เพลิงไหม้  
      7.  การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
      8.  การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าเพื่อให้ธุรกิจสามารถด าเนินการได้โดยเร็วที่สุด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



การก าหนดหน้าที่รับผิดชอบของผู้ปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข์ 
 

หน้าที่รับผิดชอบ ผู้ปฏิบัติ 

1.  การประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ 
 
 

2.  การส ารวจความเสียหาย 
 
 

3. การรายงานตัวของเจ้าหน้าที่ทุกฝ่ายและ  
ก าหนดจุดนัดพบของบุคลากร 

 
4.  การช่วยชีวิตและค้นหาผู้ประสบภัย 

 
 

5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สินและ
ผู้เสียชีวิต 

 
6. การประเมินความเสียหาย ผลการ

ปฏิบัติงาน และการรายงานสถานการณ์
เพลิงไหม้ 

 
7. การช่วยเหลือ สงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 
8. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า

เพื่อให้ธุรกิจสามารถด าเนินการได้โดยเร็ว
ที่สุด 

    

หัวหน้าทีม  คุณหนึ่งฤทัย  โพธ์ิสุวรรณ 
พนักงานร่วมทีม คุณอรศิริ  สิงห์ถม 
 
หัวหน้าทีม คุณ.............................................................  
พนักงานร่วมทีม คุณ............................ ......................... 
 
หัวหน้าทีม คุณนุชจรี  ขวัญมีชัยชนะ 
พนักงานร่วมทีม คุณพัชรินทร์  พันธ์เจริญ 
 
หัวหน้าทีม คุณ.............................................................  
พนักงานร่วมทีม คุณ.....................................................  
 
หัวหน้าทีม คุณพรพรต  จันทวานิช 
พนักงานร่วมทีม คุณวัชระ  ปุ่มแม่น 
 
หัวหน้าทีม คุณ...............................................................  
พนักงานร่วมทีม คุณ.......................................................  
 
หัวหน้าทีม คุณพิทยา  ทิพย์ประภา 
พนักงานร่วมทีม คุณสุรัญญา  โผนประเสริฐ 
 
หัวหน้าทีม คุณเจษฎา  เตชะประเสริฐพร 
พนักงานร่วมทีม คุณบรรเจิด  อัญชลิพงศ์ 
 

 
 
 

 
 



แผนปฏิรูป 
 

 แผนปฏิรูป ได้แก่การน ารายงานผลการประเมินจากทุกด้าน จากสถานการณ์จริงมาปรับปรุงแก้ไข โดยเฉพาะ
แผนการป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุ) แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ แผนบรรเทาทุกข์ (ทันทีที่เพลิงสงบ) 
รวมทั้งการปรับปรุงแก้ไขตัวบุคลากรต่าง ๆ ที่บกพร่อง 
 

 นอกจากนี้ ยังมีโครงการเพื่อร่วมรับแผนปฏิรูป ได้แก่  
1. โครงการประชาสัมพันธ์ สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางป้องกันในรูปแบบต่าง ๆ  
2. โครงการสงเคราะห์ผู้ป่วย 
3. โครงการปรับปรุงซ่อมแซมและสรรหาสิ่งที่สูญเสียให้กลับคืนสภาพปกติ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 

 แผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย เป็นแผนที่จัดท าขึ้นเพื่อป้องกันการเกิดอัคคีภัยในสถานประกอบการและ
เป็นการสร้างความสนใจ รวมทั้งส่งเสริมในเร่ืองของการป้องกันอัคคีภัยให้เกิดขึ้นกับผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับใน
สถานประกอบการ 
  

หลักการจัดท าแผนการรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
1. ก าหนดบุคคลผู้รับผิดชอบในการจัดการรณรงค์ 
2. ก าหนดเร่ือง หรือหัวข้อที่จะท าการรณรงค์ ได้แก่ 

- องค์ประกอบของการเกิดเพลิงไหม้ 
- การจัดเก็บวัสดุไวไฟ 
- การลดการสูบบุหร่ี 
- ผลที่เกิดขึ้นจากอัคคีภัย 
- การท าความสะอาด 

3. เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงค์ที่เหมาะสม เช่น 
- การประกวด 
- การจัดท าโปสเตอร์ และป้ายต่าง ๆ  
- การจัดนิทรรศการ 
- การใช้สื่อต่าง ๆ  

4. ก าหนดระยะเวลาที่ใช้ในการรณรงค์ 
5. ก าหนดบุคคลหรือกลุ่มเป้าหมายที่ใช้ในการรณรงค์ 
6. ประเมินผลจากการรณรงค์ทุกคร้ัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



หลักสูตรการฝึกอบรม เร่ือง การดับเพลิงขั้นต้น 
 

วัตถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับวิธีการดับเพลิงขั้นต้นและสามารถใช้ถังดับเพลิง 
รวมทั้งสายดับเพลิงและหัวฉีดดับเพลิงได้อย่างถูกต้องเหมาะสม 
 

หัวข้อการฝึกอบรม 
- ทฤษฏีการเกิดเพลิงไหม้ 
- การแบ่งประเภทของเพลิง 
- การป้องกันแหล่งก าเนิดไฟ 
- เคร่ืองมือดับเพลิง 
- วิธีดับเพลิงประเภทต่าง ๆ  

คุณสมบัติของผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
 พนักงาน ผู้ปฏิบัติงานทุกคน 

วิธีการฝึกอบรม 
 การบรรยายภาคทฤษฏี และการฝึกซ้อมภาคปฏิบัติ 

จ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
 60 คน / รุ่น  

ระยะเวลาการฝึกอบรม 
 ใช้เวลา 1 วัน (ภาคทฤษฏี 3 ช่ัวโมง ภาคปฏิบัติ 4 ช่ัวโมง) 

ก าหนดการฝึกอบรม 
 ปีละ 1 คร้ัง 

งบประมาณ 
 15,000 บาท 

ผู้รับผิดชอบ 
 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการท างาน 
 
 
 
 



แผนการอบรม 
 

 แผนการอบรม เป็นแผนที่จัดท าขึ้นส าหรับการป้องกันอัคคีภัยในสถานประกอบการ โดยก าหนดให้มีการ
อบรมพนักงานหรือเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับของสถานประกอบการ ในเร่ืองของการดับเพลิงและการ
หนีไฟ 
 หลักการจัดท าแผนการอบรม 

1. ก าหนดบุคคลผู้รับผิดชอบด าเนินการฝึกอบรม 
2. ก าหนดหลักสูตรเร่ือง หรือหัวข้อที่จะท าการฝึกอบรม ได้แก่  

- แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
- การดับเพลิงขั้นต้น 
- การดับเพลิงขั้นสูงหรือขั้นก้าวหน้า 
- การใช้อุปกรณ์ดับเพลิงประเภทต่าง ๆ 
- การอพยพหนีไฟ 
- การปฐมพยาบาลและการช่วยชีวิต 

3. เลือกวิธีการฝึกอบรม เช่น 
- การบรรยาย 
- การอภิปราย 

4. ก าหนดระยะเวลาที่ใช้ในการฝึกอบรม 
5. ก าหนดบุคคลที่จะเข้ารับการฝึกอบรมให้เหมาะสมกับเร่ืองหรือหัวข้อฝึกอบรม  
6. มีการประเมินผลการอบรมทุกคร้ัง 

 

 



 
7.10 กำรซอ้มอพยพหนีไฟประจ  ำปี 2568 
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7.11 หมำยเลขเบอรโ์ทรศพัทฉุ์กเฉิน 

 
 
  







 
7.12 กฎระเบียบกำรเขำ้พกัอำศยั 

 
 
 
  









 
7.13 กรมธรรมป์ระกนัภยั 
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7.14 กฎระเบียบกำรใชส้ระว่ำยน ้ำ 

 
 
  









 
7.15 บนัทึกจ  ำนวนผูเ้ขำ้ใชส้ระว่ำยน ้ำ 

 
  



 



 
7.16 กำรตรวจสอบคลอรีนและควำมเป็นกรด-ดำ่งของสระว่ำยน ้ำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 















 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.17 เอกสำรตรวจสุขภำพพนักงำน ปี 2568 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บริษทั แบงค์ค็อกไนท์บาซาร ์จ ากดั

สรปุผลการตรวจสขุภาพประจ าปี 2568

วนัท่ีท าการตรวจ 4 สิงหาคม 2568
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7.18 ทะเบียนประวตัพินักงำน 

  



ทะเบียนประวตัิพนักงาน
NO รหัสพนักงาน ช่ือ-สกลุ เพศ ที่อยู่ วนั/เดือน/ปีเกดิ อายุ แผนก วนัเร่ิมงาน

1 22011 นาย วิทยา  ประยรูค  า  ชาย -  01 ก.พ. 1989 36 Banquet Supervisor L  01 ส.ค. 2022

2 22037 นาย ฐนิสพงษ ์ จิตจ านงค ์ ชาย -  25 ส.ค. 1993 32 Banquet Attendant L  11 พ.ย. 2022

3 23026 วา่ท่ีร้อยตรี สกุณา  ปานทอง  หญิง -  28 มิ.ย. 1990 35 Captain Banquet L  01 มี.ค. 2023

4 25004 นาย วนัชยั  สมยักุล  ชาย  30 มี.ค. 1992 33 Captain Banquet L  13 ม.ค. 2025

5 25015 นาย ศราวธุ  วงษน์ายะ  ชาย ไทย  17 เม.ย. 1981 44 Banquet Manager H  26 ส.ค. 2025

ToTAL 5

1 17002 นาย ภูริวจัน์  สิริพงศน์รากุล  ชาย -  17 เม.ย. 1987 38 Bell Captain L  20 ก.พ. 2017

2 17009 นาย ภาคิน  ร่ืนงาม  ชาย -  25 มี.ค. 1992 33 Bell Man L  24 ส.ค. 2017

3 19005 นาย โอภาส  อุดมทรัพย ์ ชาย -  08 ม.ค. 1990 35 Bell Man L  20 มิ.ย. 2019

4 22014 นาย กฤษณ์  ดาราสวา่ง  ชาย -  21 ม.ค. 1988 37 Bell Man L  15 ส.ค. 2022

5 23023 นาย พณะสิน  สุวรรณประทีป  ชาย -  24 พ.ย. 1987 38 Bell Man L  25 ก.พ. 2023

6 23077 นาย ภูมิพิสิฐ  ไชยพงัยาง  ชาย  15 มี.ค. 2001 24 Bell Man L  06 เม.ย. 2023

7 23102 นาย วิทยช์ยั  แซ่ว่ือ  ชาย -  13 เม.ย. 2002 23 Bell Man L  02 พ.ค. 2023

8 23189 นาย ศนัสนะ  จงยิ่งจริญยศ  ชาย  06 พ.ค. 1988 37 Bell Man L  19 ส.ค. 2023

9 24122 นาย ชวลิต  บนุนาค  ชาย  09 ม.ค. 1984 41 Bell Man L  07 มิ.ย. 2024

10 24125 นาย กระวี  เมา้ศรี  ชาย  05 ธ.ค. 2001 24 Bell Man L  10 ก.ค. 2024

ToTAL 10

1 15002 นาย สุวชั  เรืองสุข  ชาย -  26 พ.ค. 1962 63 Assistant Chief Engineer L  01 ก.ค. 2015

2 16012 นาย ศกัด์ิดา  จินดาน้อย  ชาย -  03 พ.ย. 1971 54 Technician L  06 มิ.ย. 2016

3 17008 นาย นเรศ  วิชดั  ชาย -  31 ก.ค. 1974 51 Technician Supervisor L  21 ส.ค. 2017

4 18005 นาย สงัวรณ์  หลกับญุ  ชาย -  15 เม.ย. 1977 48 AV & Sound Engineer L  03 ส.ค. 2018

5 22066 นาย คมกริช  ศรีสิทธ์ิ  ชาย -  14 ก.พ. 1997 28 Sound Engineer & Purchase Engineer L  06 ธ.ค. 2022

6 23010 นาย วศิน  ภิญโญยิ่ง  ชาย -  13 ก.ค. 1991 34 Technician L  11 ก.พ. 2023

7 23114 นาย ชยัณรงค ์ วิทยศิ์วะกุล  ชาย -  27 พ.ค. 1974 51 Carpenter Supervisor L  09 พ.ค. 2023

8 23118 นาย ก าชยั  ระยบั  ชาย -  01 ม.ค. 1969 56 Technician L  19 พ.ค. 2023

9 23129 นาย กิตติพงษ ์ ช านาญกิจ  ชาย -  24 เม.ย. 1994 31 A/C Supervisor L  06 มิ.ย. 2023

10 23140 นาย ชลนัธร  กุลชโรธร  ชาย -  20 พ.ย. 2001 24 A/C Technician L  03 ก.ค. 2023

11 23142 นางสาว ราณี  สุวรรณบตุร  หญิง -  05 มี.ค. 1988 37 Engineering Coordinator L  05 ก.ค. 2023

12 23163 นาย อซัลนั  หะยีเจะ๊สะนิ  ชาย  10 ก.ย. 1999 26 Technician L  11 ส.ค. 2023

13 23185 นาย สุทธิพนัธ์  บกุบญุ  ชาย  28 ม.ค. 1983 42 Technician L  14 ส.ค. 2023

14 23208 นาย ณฐัพล  รามศรี  ชาย  13 มี.ค. 1995 30 Technician L  06 ก.ย. 2023

15 23262 นาย แสงชยั  ปรีชาญจิรากุล  ชาย  14 ธ.ค. 1962 63 Chief Engineer H  01 ธ.ค. 2023

16 23263 นาย รณ  แซ่วา่ง  ชาย  06 ก.พ. 1988 37 Assistant Chief Engineer L  01 ธ.ค. 2023

17 23264 นาย บญุส่ง  ประเสริฐ  ชาย  17 ม.ค. 1978 47 Technician Supervisor L  01 ธ.ค. 2023

18 23265 นาย บญุส่ง  เพ่ิมพรม  ชาย  03 เม.ย. 1959 66 Technician L  01 ธ.ค. 2023

19 23268 นาย บญุฤทธ์ิ  เทา่เทียม  ชาย  17 พ.ค. 1990 35 IT Support (CCTV) L  01 ธ.ค. 2023

20 23269 นาย Tun  Naing  ชาย  19 พ.ย. 1982 43 IT Support (CCTV) L  01 ธ.ค. 2023

21 24023 นาย พงศกร  ทุ่งทอง  ชาย  12 ก.ย. 1991 34 Chief Technician L  08 ม.ค. 2024

22 24030 นาย ก าพล  ปาจิตร  ชาย  01 มี.ค. 1989 36 Technician L  21 ม.ค. 2024

23 24044 นาย สมเจตน์  เอ่ียมแสง  ชาย  20 มี.ค. 1998 27 Technician L  07 พ.ย. 2023

24 24048 นาย ยทุธนา  อ่องสุข  ชาย  16 พ.ค. 1992 33 Technician L  01 ธ.ค. 2023

25 24136 นาย มฮู าหมดั  สะแต  ชาย  28 ส.ค. 2001 24 Technician L  05 ส.ค. 2024

26 24143 นาย ธนาวฒัน์  กระต่าย  ชาย  30 ก.ย. 2003 22 Technician L  21 ก.ย. 2024

27 24146 นาย ณฐัพล  ล าพา  ชาย  16 ธ.ค. 2000 25 Technician L  01 ต.ค. 2024

28 25017 นาย ฉัตรชยั  อินทร์พยงุ  ชาย ไทย  20 มี.ค. 1984 41 Engineer Supervisor L  01 ก.ย. 2025

ToTAL 28

แผนก : 01  Banquet ( รวมจ านวน 5 คน ) 

02 Concierge

แผนก : 03  Engineering ( รวมจ านวน 28 คน ) 



ทะเบียนประวตัิพนักงาน
NO รหัสพนักงาน ช่ือ-สกลุ เพศ ที่อยู่ วนั/เดือน/ปีเกดิ อายุ แผนก วนัเร่ิมงาน

แผนก : 01  Banquet ( รวมจ านวน 5 คน ) 

1 16001 นาย ชยัเยือน  หวัใจฉ ่า  ชาย -  29 มิ.ย. 1980 45 F & B Manager H  04 ม.ค. 2016

2 16013 นาย สุรชยั  ดีวิเศษ  ชาย -  22 เม.ย. 1976 49 Assistant Outlet Manager L  16 มิ.ย. 2016

3 18001 นางสาว กนกวรรณ  เมา้มีศรี  หญิง -  07 พ.ค. 1990 35 Restaurant Supervisor L  02 เม.ย. 2018

4 18003 นางสาว ลสัดาวลัย ์ กรุงแกว้  หญิง -  20 ก.ค. 1978 47 Restaurant Captain L  01 ส.ค. 2018

5 22001 นาย อิสมาแอ  สะมาแอ  ชาย -  03 ม.ค. 1995 30 Restaurant Attendant L  01 ก.พ. 2022

6 22012 นาย ธนชัพร  สีหะวงษ ์ ชาย -  19 ต.ค. 1998 27 Restaurant Captain L  02 ส.ค. 2022

7 22013 นาย อคัรพงษ ์ สิงหะ  ชาย -  31 ต.ค. 1971 54 Restaurant Supervisor L  03 ส.ค. 2022

8 23005 นาย อาทิตย ์ จริตรัมย ์ ชาย -  02 พ.ค. 1999 26 Restaurant Attendant L  21 ม.ค. 2023

9 23024 นางสาว ศิริวรรณ  จนัทร์ศรีวงศ ์ หญิง -  27 ธ.ค. 1999 26 Hostess L  27 ก.พ. 2023

10 23031 นาย คเณศ  นุ่นงาม  ชาย -  07 พ.ย. 1997 28 Restaurant Attendant L  02 มี.ค. 2023

11 23044 นางสาว เมษา  ชาวโพธ์ิ  หญิง -  24 ม.ค. 1999 26 Restaurant Attendant L  16 มี.ค. 2023

12 23064 นาย อ าพล  ห้องคล้ิง  ชาย -  13 ม.ค. 1984 41 Restaurant Attendant L  02 เม.ย. 2023

13 23089 นาย พรชยั  ช่วยบ ารุง  ชาย -  16 มิ.ย. 1982 43 Restaurant Supervisor L  21 เม.ย. 2023

14 23133 นางสาว จิราวรรณ  กระจ่างโพธ์ิ  หญิง -  11 พ.ย. 1997 28 Hostess L  12 มิ.ย. 2023

15 23167 นางสาว ปรีณาพรรณ  เล่ียมสกุล  หญิง  26 ต.ค. 2000 25 Restaurant Attendant L  11 ส.ค. 2023

16 24098 นางสาว สุภิญญา  ข  าทอง  หญิง  25 ต.ค. 1997 28 Restaurant Attendant L  26 เม.ย. 2024

17 24112 นางสาว นภสัสร  ปุ่ มแม่น  หญิง  21 พ.ย. 1988 37 Restaurant Attendant L  16 พ.ค. 2024

ToTAL 17

1 23203 นางสาว ณฐัชนก  เด่นชลชยั  หญิง  17 ก.ย. 2000 25 Guest Service Agent L  28 ส.ค. 2023

2 23204 นางสาว เนตรนภา  ทองเกล้ียง  หญิง  31 ต.ค. 2000 25 Guest Service Agent L  29 ส.ค. 2023

3 23206 นางสาว นรีกานต ์ ถ  ้าสิงห์  หญิง  24 มี.ค. 2001 24 Guest Service Agent L  04 ก.ย. 2023

4 23252 นางสาว นิตยา  ยาจิตร  หญิง  10 เม.ย. 1993 32 Duty Manager L  18 ธ.ค. 2023

5 24035 นาย วีรภทัร  หงษป์ระสงค ์ ชาย  21 ส.ค. 1999 26 Guest Service Supervisor L  26 ม.ค. 2024

6 24046 นางสาว นพรัตน์  จิรวสัตร์มงคล  หญิง  05 มิ.ย. 1989 36 Assistant Front Office Manager L  01 ก.พ. 2024

7 24066 นางสาว หทยัรัตน์  สกัการะ  หญิง  02 ก.ย. 1986 39 Guest Service Agent L  01 มี.ค. 2024

8 24067 นางสาว ชลจิรา  นุ่นสง  หญิง  18 ต.ค. 2000 25 Guest Service Supervisor L  01 มี.ค. 2024

9 24069 นางสาว ดาราจกัร  เยน็อาคาร  หญิง  17 พ.ย. 1997 28 Guest Service Agent L  05 มี.ค. 2024

10 24078 นางสาว วรรณนิษา  ระยบัศรี  หญิง  17 ก.พ. 1994 31 Guest Service Agent L  01 เม.ย. 2024

11 24079 นางสาว ฐิติมา  แสนเมือง  หญิง  24 ม.ค. 2001 24 Room Controller L  01 เม.ย. 2024

12 24096 นางสาว กมลวรรณ  ค  าภู  หญิง  02 ม.ค. 2001 24 Guest Service Supervisor L  22 เม.ย. 2024

13 24127 นาย ปณิธาน  ขวญัสูงเนิน  ชาย  20 ม.ค. 1995 30 Duty Manager L  22 ก.ค. 2024

14 24150 นางสาว นนัทน์ภสั  ปวีณชยัสิทธ์ิ  หญิง  01 พ.ย. 1999 26 Guest Service Agent L  28 ต.ค. 2024

15 25005 นางสาว อญัญา  มคุตารี  หญิง  17 ธ.ค. 2000 25 Guest Service Agent L  27 ม.ค. 2025

ToTAL 15

1 16019 นาย สุริยนั  แพทอง  ชาย -  23 ก.พ. 1988 37 Cost Controller L  06 ธ.ค. 2016

2 17005 นางสาว ลออ  นุชบางเคียน  หญิง -  24 พ.ย. 1965 60 Financial Supervisor L  20 เม.ย. 2017

3 23012 นาย อ านาจ  กองเนียม  ชาย -  05 พ.ย. 1973 52 Night Auditor Supervisor L  15 ก.พ. 2023

4 23101 นางสาว เป่ียมกมล  ปรัสพนัธ์  หญิง -  15 ม.ค. 1998 27 Account Receivable Officer L  02 พ.ค. 2023

5 23138 นาย ศภุชยั  รูปสวย  ชาย -  30 มิ.ย. 2000 25 Receiving Officer L  01 ก.ค. 2023

6 23256 นาย รัชชานนท ์ มาแซ  ชาย  21 ต.ค. 1978 47 General Ladger Supervisor L  06 ธ.ค. 2023

7 23258 นาง ศิโรรัตน์  อินทะสิทธ์ิ  หญิง  17 พ.ค. 1973 52 Chief Accounting L  06 ธ.ค. 2023

8 23270 นางสาว ภทัริน  พีระยทุธ  หญิง  09 ส.ค. 1978 47 Accounting Officer L  01 ธ.ค. 2023

9 23271 นางสาว รัตนา  ปู่ ทอง  หญิง  02 พ.ค. 1973 52 Accounting Officer L  01 ธ.ค. 2023

10 24010 นางสาว เจนจิรา  ค  าเขียว  หญิง  14 มิ.ย. 1993 32 Income Supervisor L  08 ม.ค. 2024

11 24061 นางสาว จิรัชยา  เศวตคชกุล  หญิง  21 ม.ค. 2000 25 Account Receivable Officer L  27 ก.พ. 2024

12 24085 นางสาว เกศรา  วิไลนุช  หญิง  28 ก.ค. 1988 37 Account Receivable Supervisor L  10 เม.ย. 2024

13 24132 นางสาว สาวิตรี  บญุยิ่งยงค ์ หญิง  11 ต.ค. 1996 29 Income Officer L  01 ส.ค. 2024

14 24149 นาย อาทิตย ์ พ่ึงสงัวรณ์  ชาย  08 ก.พ. 1987 38 Asset Officer L  15 ต.ค. 2024

15 25014 นาย เมธี  เขียวทอง  ชาย ไทย  20 ธ.ค. 1985 40 Receiving Officer L  18 ส.ค. 2025

ToTAL 15

แผนก : 05  Food&Beverage ( รวมจ านวน 17 คน ) 

แผนก : 06  Front Office ( รวมจ านวน 15 คน ) 

แผนก : 07  Finance & Accounting ( รวมจ านวน 15 คน ) 



ทะเบียนประวตัิพนักงาน
NO รหัสพนักงาน ช่ือ-สกลุ เพศ ที่อยู่ วนั/เดือน/ปีเกดิ อายุ แผนก วนัเร่ิมงาน

แผนก : 01  Banquet ( รวมจ านวน 5 คน ) 

1 23221 นาย ณฐัพล  นิลภาพ  ชาย  16 ต.ค. 1990 35 Graphic Designer L  25 ก.ย. 2023

2 23255 นาย ภาคิน  งามข า  ชาย  02 เม.ย. 1982 43 Graphic Designer L  06 ธ.ค. 2023

ToTAL 2

1 16002 นางสาว ศทุธิกา  อินทรสถิตย ์ หญิง -  19 พ.ค. 1988 37 Fitness Sales Manager H  05 ม.ค. 2016

2 19001 นางสาว รักษา  แกว้ผนึก  หญิง -  20 ส.ค. 1996 29 Fitness Sales Executive L  11 ก.พ. 2019

3 22029 นาย ธนิตศกัด์ิ  สุรพิพฒัน์สุข  ชาย -  26 พ.ย. 1971 54 Fitness Instructor L  26 ก.ย. 2022

ToTAL 3

1 15001 นาง ปรานอม  เขียวน้อย  หญิง -  01 ม.ค. 1961 64 Assistant Housekeeping Manager L  01 พ.ค. 2015

2 15003 นาย วีระนิตย ์ วงษส์ร  ชาย -  22 ก.ค. 1966 59 Public Area Supervisor L  19 ต.ค. 2015

3 15004 นาง นพวรรณ  วฒันะนุกุล  หญิง -  20 มี.ค. 1967 58 Executive Housekeeper L  01 ธ.ค. 2015

4 16005 นาย สายชล  นุ่มนาค  ชาย -  07 ก.ย. 1986 39 Floor Supervisor L  24 ก.พ. 2016

5 16010 นาย ปฏิพล  ปาลวฒัน์  ชาย -  31 พ.ค. 1973 52 Floor Supervisor L  16 พ.ค. 2016

6 16015 นางสาว นริศรา  ดอกดี  หญิง -  12 ก.พ. 1981 44 Assistant Housekeeping Manager L  21 ก.ค. 2016

7 16017 นางสาว ประภาพร  แสงเรือง  หญิง -  13 ก.ย. 1962 63 Public Area Attendant L  07 ก.ย. 2016

8 16018 นางสาว นุชจารี  มาถึง  หญิง -  20 ก.พ. 1956 69 Public Area Attendant L  07 ก.ย. 2016

9 16020 นาย ทรงศกัด์ิ  ร่ืนงาม  ชาย -  07 ต.ค. 1972 53 Floor Supervisor L  26 ธ.ค. 2016

10 18006 นางสาว อ าพนัธ์  กณัณาลกัษณ์  หญิง -  24 ต.ค. 1986 39 Senior Floor Supervisor L  21 ส.ค. 2018

11 19002 นางสาว จิระนนัท ์ รุณศรี  หญิง -  01 ม.ค. 1968 57 Public Area Attendant L  05 มี.ค. 2019

12 22052 นาง ศภุากร  เทือกสุบรรณ  หญิง -  21 ก.ย. 1985 40 Public Area Attendant L  22 พ.ย. 2022

13 23003 นางสาว สุพรรษา  ลุนศรี  หญิง -  16 ก.ค. 2000 25 Room Attendant L  13 ม.ค. 2023

14 23011 นาย ปรีชาพล  ใยเมือง  ชาย -  12 เม.ย. 1979 46 Floor Supervisor L  15 ก.พ. 2023

15 23051 นางสาว ภูษณิศา  ค  าหอม  หญิง -  22 พ.ค. 1981 44 Floor Supervisor L  21 มี.ค. 2023

16 23059 นาง ธญัลกัษณ์  จูเผ่ือน  หญิง -  07 เม.ย. 1970 55 Room Attendant L  01 เม.ย. 2023

17 23095 นางสาว สุรัญญา  แซ่วา่ง  หญิง -  13 ต.ค. 2004 21 Room Attendant L  29 เม.ย. 2023

18 23125 นางสาว กาญจนา  วรรณเพ่ิมพูล  หญิง -  28 ส.ค. 1970 55 Floor Supervisor L  01 มิ.ย. 2023

19 23178 นางสาว จินตนา  สาโหง่นป้ือ  หญิง  23 ก.ย. 1977 48 Public Area Supervisor L  11 ส.ค. 2023

20 23195 นาง เกษร  กูลเก้ือ  หญิง  24 ส.ค. 1966 59 Floor Supervisor L  22 ส.ค. 2023

21 23219 นางสาว สมยั  บญุเรืองศรี  หญิง  23 พ.ค. 1971 54 Floor Supervisor L  21 ก.ย. 2023

22 24001 นางสาว อมรรัตน์  บวับาน  หญิง  25 ธ.ค. 1993 32 Floor Supervisor L  02 ม.ค. 2024

23 24002 นางสาว นาถยา  ปุ่ มแม่น  หญิง  26 ม.ค. 1988 37 Public Area Supervisor L  02 ม.ค. 2024

24 24005 นางสาว อรอุมา  สีกุล  หญิง  19 ธ.ค. 1999 26 Housekeeping Clerk L  06 ม.ค. 2024

25 24020 นางสาว เพญ็ศรี  คุย้พุ่ม  หญิง  14 พ.ย. 1966 59 Floor Supervisor L  15 ม.ค. 2024

26 24022 นางสาว รุ่งอรุณ  พลดงนอก  หญิง  19 ก.ย. 1996 29 Room Attendant L  16 ม.ค. 2024

27 24029 นางสาว นิภาพร  แปลงทรัพย ์ หญิง  18 พ.ค. 1988 37 Public Area Attendant L  21 ม.ค. 2024

28 24032 นางสาว วารี  เรียงเงิน  หญิง  28 พ.ค. 1996 29 Room Attendant L  25 ม.ค. 2024

29 24055 นาง อรวรรณ  ฮวดกุล  หญิง  08 ก.ค. 1973 52 Public Area Attendant L  16 ก.พ. 2024

30 24063 นางสาว ริสา  ทะเริงรัมย ์ หญิง  20 มี.ค. 1988 37 Room Attendant L  27 ก.พ. 2024

31 24083 นาย อานนท ์ บวัสาย  ชาย  04 มี.ค. 1986 39 Houseman Supervisor L  03 เม.ย. 2024

32 24087 นางสาว อินทิรา  เล็กโท  หญิง  05 ธ.ค. 1999 26 Room Attendant L  18 เม.ย. 2024

33 24107 นางสาว วิลยัรัตน์  จัน่ส าอางค ์ หญิง  28 มิ.ย. 1980 45 Room Attendant L  13 พ.ค. 2024

34 24109 นางสาว ธญัญาพร  จนัทนา  หญิง  04 มี.ค. 1976 49 Room Attendant L  15 พ.ค. 2024

35 24118 นางสาว นิตยา  ศิริเวช  หญิง  25 ก.ค. 1992 33 Housekeeping Clerk L  27 พ.ค. 2024

36 24123 นางสาว วิไล  พรมชาติ  หญิง  18 ธ.ค. 1977 48 Room Attendant L  13 มิ.ย. 2024

37 24124 นางสาว นนทวี  ศิริเวช  หญิง  01 มี.ค. 1998 27 Public Area Attendant L  24 มิ.ย. 2024

38 24157 นางสาว องัคว์รา  พานเพชร  หญิง  15 ก.พ. 1978 47 Room Attendant L  22 พ.ย. 2024

39 24160 นาง เตือนจิตร  ศรีสุนทร  หญิง  21 ม.ค. 1975 50 Room Attendant L  09 ธ.ค. 2024

40 25002 นาย สมัพนัธ์  สุรินทร์  ชาย  12 มิ.ย. 1979 46 Floor Supervisor L  03 ม.ค. 2025

ToTAL 40

แผนก : 09  Fitness ( รวมจ านวน 3 คน ) 

แผนก : 10  Housekeeping ( รวมจ านวน 40 คน ) 

แผนก : 08  Graphic ( รวมจ านวน 2 คน ) 



ทะเบียนประวตัิพนักงาน
NO รหัสพนักงาน ช่ือ-สกลุ เพศ ที่อยู่ วนั/เดือน/ปีเกดิ อายุ แผนก วนัเร่ิมงาน

แผนก : 01  Banquet ( รวมจ านวน 5 คน ) 

1 18007 นาย พศิน  ทองหนู  ชาย -  26 ก.พ. 1992 33 General Staff L  15 พ.ย. 2018

2 19009 นางสาว นิมิตตา  บริสุทธ์ิ  หญิง -  13 ม.ค. 1980 45 General Staff L  01 พ.ย. 2019

3 19010 นาง พิมพพิ์มณ  สตัยธ์รรม  หญิง -  17 ต.ค. 1975 50 General Staff L  01 พ.ย. 2019

ToTAL 3

1 17007 นาง สุธาทิพย ์ อ่ิมสมยั  หญิง -  06 เม.ย. 1969 56 HR Officer L  15 พ.ค. 2017

2 23008 นาย ชนะศกัด์ิ  สุทธิกลม  ชาย ไทย  24 ก.พ. 1994 31 Senior HR Officer L  10 ก.พ. 2023

3 23260 นาง วราลกัษณ์  อุปถมัภกานนท ์ หญิง  02 ธ.ค. 1970 55 Human Resources Manager H  06 ธ.ค. 2023

4 25011 นางสาว นูรอยันีย ์ หวนัหมะ  หญิง  13 พ.ค. 1998 27 Senior HR Officer L  01 ส.ค. 2025

ToTAL 4

1 24028 นาย Sai Seng  Han  ชาย  23 เม.ย. 1988 37 IT Support L  22 ม.ค. 2024

2 24071 นาย นภาพฒัน์  ฉัตตระ  ชาย  22 ธ.ค. 1998 27 IT Support L  15 มี.ค. 2024

ToTAL 2

1 16003 นางสาว รุจิพรรณ  จ  าปาขอม  หญิง -  29 ต.ค. 1976 49 Demi Chef L  11 ม.ค. 2016

2 17006 นางสาว พรทิพย ์ กาญจนากรกุล  หญิง -  09 มี.ค. 1972 53 Commis I L  08 พ.ค. 2017

3 19003 นางสาว อจัฉรา  ศิริรัตน์  หญิง -  01 ก.พ. 1997 28 kitchen coordinator L  12 มี.ค. 2019

4 22035 นาย ยรุนนัท ์ จนัเฮา้  ชาย -  05 ส.ค. 1987 38 Commis I L  01 พ.ย. 2022

5 23001 นาย อนุชา  เช้ือลี  ชาย -  22 ก.พ. 1981 44 Chef De Partie L  04 ม.ค. 2023

6 23034 นาย กิตติ  จนัทโชติ  ชาย -  04 ต.ค. 1997 28 Commis II L  03 มี.ค. 2023

7 23213 นางสาว ดวงหทยั  วฒิุไพบลูยผ์ล  หญิง  03 มิ.ย. 1993 32 Commis II L  11 ก.ย. 2023

8 23244 นางสาว พิศมยั  พิลาพนัธ์  หญิง  22 มี.ค. 1997 28 Commis I L  21 พ.ย. 2023

9 23272 นางสาว ปัณณศา  ศิริภิญโย  หญิง  28 ธ.ค. 1982 43 Commis II L  05 ธ.ค. 2023

10 24027 นางสาว นนัทม์นสั  ธีระปถมัภ ์ หญิง  13 ส.ค. 1965 60 Commis I L  22 ม.ค. 2024

11 24054 นาย ราม  อสัฮีซ  ชาย  01 ก.ค. 1977 48 Commis I L  17 ก.พ. 2024

12 24058 นาย ธวชั  เยน็ฉ ่า  ชาย  21 พ.ย. 1960 65 Chef De Partie L  21 ก.พ. 2024

13 24068 นาย สมเดช  กิจบ ารุง  ชาย  14 ม.ค. 1963 62 Executive Chef L  01 มี.ค. 2024

14 24097 นาย ภาณุวฒัน์  ตรีรัตน์พิจารณ์  ชาย  12 ธ.ค. 1984 41 Sous Chef L  25 เม.ย. 2024

15 24104 นาย สิโรจน์  โกศลประเสริฐผล  ชาย  05 ส.ค. 1994 31 Demi Chef L  02 พ.ค. 2024

16 24128 นางสาว ลกัษณ์นา  แข็งขนั  หญิง  29 เม.ย. 2004 21 Commis II L  22 ก.ค. 2024

17 24129 นาย สุริยนั  บญุออ้ย  ชาย  12 ก.พ. 1974 51 Sous Chef L  25 ก.ค. 2024

18 24138 นาย ธญัญพฒัน์  สงักลดัทอง  ชาย  15 ม.ค. 2001 24 Commis II L  10 ส.ค. 2024

19 24155 นาย อภิวรรธน์  หมอกมว่ง  ชาย  13 ก.พ. 2000 25 Commis II L  21 พ.ย. 2024

20 25012 นาย ปัณณพฒัน์  บรรจงพาณิชย ์ ชาย  12 มิ.ย. 2000 25 Commis II L  05 ส.ค. 2025

21 25018 นางสาว กาญจนา  ศรีบญุเรือง  หญิง ไทย  24 ธ.ค. 1985 40 Commis II L  03 ก.ย. 2025

22 25019 นางสาว นลินี  สาธรรมชยั  หญิง ไทย  24 ต.ค. 2000 25 - L  18 ก.ย. 2025

ToTAL 22

1 23019 นางสาว อ านวยพร  จกัพิระ  หญิง -  11 เม.ย. 1989 36 Reservation Supervisor L  20 ก.พ. 2023

2 23049 นางสาว ฤทยัวรรณ  สุระเสียง  หญิง -  13 ต.ค. 2000 25 Reservation Officer L  20 มี.ค. 2023

3 23098 นางสาว อกนิษฐ์  แกว้เหมือน  หญิง -  28 มี.ค. 1999 26 Reservation Supervisor L  02 พ.ค. 2023

4 24037 นางสาว สิริมนต ์ พลเสนา  หญิง  12 พ.ค. 2001 24 Reservation Officer L  29 ม.ค. 2024

5 24072 นางสาว พิชญโ์ภไคย  หงสเลิศพิภพ  หญิง  16 ก.ย. 1993 32 Reservation Manager H  18 มี.ค. 2024

ToTAL 5

1 22007 นางสาว นวรัชต ์ ชวานิชยานนท ์ หญิง -  03 เม.ย. 1972 53 Sales E-Commerce Manager H  16 ก.ค. 2022

2 23067 นางสาว ศิริรักษ ์ บญุอาจ  หญิง -  24 พ.ย. 2000 25 Sales Executive L  03 เม.ย. 2023

3 24004 นาย ธนกฤต  เกิดบณัฑิตนพกุล  ชาย  01 ม.ค. 1993 32 Senior Sales Manager L  03 ม.ค. 2024

4 24014 นาย ทนงศกัด์ิ  อญัชลิพงศ ์ ชาย  11 ส.ค. 1966 59 Senior Sales Manager L  11 ม.ค. 2024

5 24047 นาย บรรเจิด  อญัชลิงพงศ ์ ชาย  19 เม.ย. 1963 62 Director of Sales&Marketing H  21 ม.ค. 2024

6 24130 นางสาว ฐิตาวีร์  รัตนพนัธุ์  หญิง  30 พ.ย. 1997 28 Sales Coordinator L  01 ส.ค. 2024

7 25001 นางสาว ณฐัธิญา  ฉันทิกุล  หญิง  10 พ.ย. 1968 57 Event Sales Manager L  02 ม.ค. 2025

8 25016 นางสาว เจนจิรา  จนัมา  หญิง  08 เม.ย. 1996 29 Sales Coordinator Banquet (Senior) L  01 ก.ย. 2025

ToTAL 8

แผนก : 11  General Helper ( รวมจ านวน 3 คน ) 

แผนก : 13  Information Technology ( รวมจ านวน 2 คน ) 

แผนก : 14  Kitchen ( รวมจ านวน 22 คน ) 

แผนก : 15  Reservation ( รวมจ านวน 5 คน ) 

แผนก : 16  Sales Marketing ( รวมจ านวน 8 คน ) 

แผนก : 12  Human Resources ( รวมจ านวน 4 คน ) 



ทะเบียนประวตัิพนักงาน
NO รหัสพนักงาน ช่ือ-สกลุ เพศ ที่อยู่ วนั/เดือน/ปีเกดิ อายุ แผนก วนัเร่ิมงาน

แผนก : 01  Banquet ( รวมจ านวน 5 คน ) 

1 22054 นาย บญุเรือง  พนัจนัทึก  ชาย -  04 ม.ค. 1972 53 Security Officer L  01 ธ.ค. 2022

2 22055 นาย สุริยา  ก่ิงกุล  ชาย -  17 พ.ค. 1976 49 Security Officer L  01 ธ.ค. 2022

3 22056 นาย สนัดอน  แซ่ตั้ง  ชาย -  14 เม.ย. 1987 38 Security Officer L  01 ธ.ค. 2022

4 22057 นางสาว พิกุล  หารินทชาติ  หญิง -  17 ส.ค. 1986 39 Security Officer L  03 ธ.ค. 2022

5 22059 นาย มะนาเซ็ง  มะ  ชาย -  03 ส.ค. 1969 56 Security Officer L  03 ธ.ค. 2022

6 22060 นาย พิชยั  เรืองไชยชนะ  ชาย -  24 เม.ย. 1981 44 Security Officer L  03 ธ.ค. 2022

7 22063 นาย สมยศ  สิทธิโน  ชาย -  02 ธ.ค. 1963 62 Security Officer L  03 ธ.ค. 2022

8 23022 นาย ประเสริฐ  ทวีคูณ  ชาย -  20 มิ.ย. 1966 59 Security Officer L  21 ก.พ. 2023

9 23157 นาย ปฐมพงษ ์ แดงเสน  ชาย -  27 ธ.ค. 1999 26 Security Officer L  27 ก.ค. 2023

10 23251 นาย กิตติชยั  ตุ่นเงิน  ชาย  31 มี.ค. 2001 24 Assistant Chief Security L  01 ธ.ค. 2023

11 23267 นาย วชัระ  ปุ่ มแมน่  ชาย  24 ธ.ค. 1993 32 Chief Security L  01 ธ.ค. 2023

12 24081 นาย ณพล  วรภทัรเมธาวี  ชาย  03 ต.ค. 1983 42 Assistant Chief Security L  01 เม.ย. 2024

13 24117 นาย บรูณ์พิภพ  เทา่เทียม  ชาย  19 มิ.ย. 2003 22 Security Officer L  27 พ.ค. 2024

14 25010 นาย เกียรติชยั  แกว้คอนไทย  ชาย  10 เม.ย. 1986 39 Security Officer L  14 มี.ค. 2025

ToTAL 14

1 24003 นางสาว สุพิศ  จงราช  หญิง  22 ม.ค. 1966 59 Steward L  05 ม.ค. 2024

2 24110 นาย เต็ม  ฤทธ์ิไธสง  ชาย  30 ม.ค. 1982 43 Chief Steward L  16 พ.ค. 2024

3 24137 นาย ราชนั  ทีสุกะ  ชาย  26 เม.ย. 1975 50 Steward L  10 ส.ค. 2024

ToTAL 3

1 16016 นาย ปิยชน  สุพรรณ  ชาย -  15 ต.ค. 1991 34 Store Officer L  01 ส.ค. 2016

2 17003 นางสาว ธญัภา  สุนทรพิพิธ  หญิง -  26 ม.ค. 1975 50 เจา้หน้าท่ีดูแลร้านคา้ L  20 ก.พ. 2017

3 24064 นางสาว พิชชาภรณ์  จุลเสวก  หญิง  05 ธ.ค. 1985 40 Purchasing Officer L  01 มี.ค. 2024

ToTAL 3

1 00001 นาย ไพโรจน์  ทุ่งทอง  ชาย  24 พ.ค. 1960 65 ประธานบริษทัและกรรมการบริษทั H  01 ม.ค. 2024

2 00004 นาย พิทยา  ทิทยป์ระภา  ชาย  17 ก.พ. 1962 63 Assistant Managing Director H  21 เม.ย. 2024

3 00005 นาย วิศวกร  ทุ่งทอง  ชาย  28 พ.ค. 1994 31 ผูช่้วยรองกรรมการผูจ้ดัการ H  21 พ.ค. 2024

4 00006 นาง อรสา  มงคลกิติ  หญิง  19 ธ.ค. 1965 60 ประธานกรรมการ H  21 ก.ย. 2024

5 24031 นางสาว อุษา  อินทวงศ ์ หญิง  09 ม.ค. 1965 60 General Manager H  22 ม.ค. 2024

6 24034 นางสาว สถาปนิก  ทุ่งทอง  หญิง  12 ธ.ค. 1992 33 Deputy Managing Director H  01 ธ.ค. 2023

ToTAL 6

1 23136 นาง ณฐัติญา  เยน็อาคาร  ชาย -  31 ส.ค. 1962 63 Demi Chef L  17 มิ.ย. 2023

2 23150 นาย กฤษณะ  ดารา  หญิง -  11 ม.ค. 1998 27 Steward L  17 ก.ค. 2023

3 23248 นาย ชาญณรงคก์ร  ภู่มา  ชาย  09 ต.ค. 2000 25 Commis II L  10 ธ.ค. 2023

ToTAL 3

1 00003 นางสาว วรรณภา  เนาวราช  หญิง  28 ธ.ค. 1988 37 เจา้หน้าท่ี จป. L  01 เม.ย. 2024

2 23266 นาย วินยั  พรมอุก  ชาย  07 มี.ค. 1973 52 Messenger Staff L  01 ธ.ค. 2023

3 24007 นางสาว นนัทิดา  ปานหมี  หญิง  11 พ.ย. 1986 39 Public Area Attendant L  08 ม.ค. 2024

ToTAL 3

1 19006 นาง จนัผา  ศรีจนัทร์  หญิง -  01 ก.พ. 1970 55 Public Area Attendant L  01 ก.ค. 2019

2 19007 นางสาว ณารีซาน  อีแต  หญิง -  05 พ.ย. 1980 45 Public Area Attendant L  01 ก.ค. 2019

3 23254 นาย สมพงษ ์ บญุธรรม  ชาย  25 ต.ค. 1963 62 เจา้หน้าท่ีดูแลพ้ืนท่ีโครงการ L  06 ธ.ค. 2023

4 23261 นางสาว รพิพรรณ  พูลสวสัด์ิ  หญิง  01 ก.พ. 1980 45 HR Officer L  01 ธ.ค. 2023

5 24040 นางสาว สุดาพร  ตั้งศิริ  หญิง  25 ก.ย. 1974 51 Account Payable Supervisor L  01 ก.พ. 2024

ToTAL 5
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แผนก : 23  General Area ( รวมจ านวน 3 คน ) 

แผนก : 25  Plaza ( รวมจ านวน 5 คน ) 

แผนก : 19  Store Purchase ( รวมจ านวน 3 คน ) 

แผนก : 21  Executive Office ( รวมจ านวน 6 คน ) 

แผนก : 22  Canteen ( รวมจ านวน 3 คน ) 

จ านวนพนกังานทั้งหมด

แผนก : 17  Security ( รวมจ านวน 14 คน ) 

แผนก : 18  Steward ( รวมจ านวน 3 คน ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.19 ใบเสร็จรบัเงนิคำ่ธรรมเนียมจดักำรสิ่งปฎิกูล  
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